Normas da ABNT - CitacOes e Referéncias Bibliograficas
o Nota: Este texto é uma compilacdo de varios arquivos, incluindo um original da

Biblioteca da USP, além dos seguintes textos: (1) ”Como fazer referéncias” de
Maria Bernardete Martins Alves e Susana M. de Arruda e (2) “Guia para
normatiza¢ao de referéncias” da UFES.
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1 — Definicéo

Referéncia: conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual. (NBR 6023, 2000)

2 Elementos da referéncia

A referéncia é constituida de elementos essenciais e quando necessario, acrescidos de
elementos complementares.

2.1 Elementos essenciais: sdo informacgdes indispensaveis a identificacdo do
documento. Estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto,
conforme o tipo.

2.2 Elementos complementares: sdo informacdes que, acrescentadas aos elementos
essenciais, permitem melhor caracterizar o documento.

3 Reqgras gerais de apresentacao

3.1 Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados em
sequéncia padronizada.

3.2 As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda e de forma a se identificar
individualmente cada documento.

3.3 O recurso tipografico (negrito, italico ou grifo) é utilizado para destacar o elemento
titulo da publicacdo, e deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento.

3.4 As referéncias devem ser digitadas, usando espago simples entre as linhas e espaco
duplo para separéa-las.

3.5 As abreviaturas devem seguir a NBR10522

3.6 As referéncias podem ser ordenadas conforme o sistema utilizado para citacdo no
texto, alfabética, cronoldgica e sistematica (por assunto). Nos trabalhos técnicos e
cientificos a ordenacdes mais utilizadas sdo: numérica (ordem de citacdo no texto) e
alfabético (sistema autor data).

3.7 As referéncias devem ser listadas no final do trabalho.

4 Transcri¢ao dos elementos

4.1 Autoria

Pessoa(s) fisica(s) responsavei(s) pela criacdo do contetdo intelectual ou artistico de um
documento.



4.1.1 Um autor

Indica(m)-se o(s) autor(es) pelo ultimo sobrenome, em letras maitsculas,
seguido(s) do(s) prenome(s) e outro(s) sobrenome(s), abreviados ou nao.

Exemplo
QUEIROZ, E. O crime do Padre Amaro. 25. ed. Rio de Janeiro: Ediouro, 2000. 277 p.

4.1.2 Dois ou trés autores

Quando houverem dois ou trés autores, os nomes devem ser separados
por ponto-e-virgula, seguido de espaco.

Exemplo

ADES, L.; KERBAUY, R. R. Obesidade: realidade e indignac6es. Psicologia USP, Séo
Paulo, v. 13, n. 1, p. 197-216, 2002.

4.1.3 - Mais de trés autores

Quando existirem mais de trés autores, indica-se apenas 0 primeiro,
acrescentando-se a expressao latina et al.

Exemplo

PETERSON, L. et al. Improvement in quantity and quality of prevention measurement
of toddler injuries and parental interventions. Behavior Therapy, New York, v. 33, n. 2,
p. 271-297, 2002.

4.1.4 Responsabilidade intelectual diferente de autor.

Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade pelo conjunto da
obra, em coletaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome
do responsavel, seguida pela abreviatura singular do mesmo,
(organizador, coordenador, editor etc.), entre parénteses.

Exemplos

BARTUCCI, G. (Org.). Psicandlise, literatura e estéticas de subjetivacdo. Rio de
Janeiro: Imago, 2001. 408 p.

OLIVEIRA, V. B.; BOSSA, N. A. (Org.). Avaliacdo psicopedagdgica da crianca de
sete a onze anos. Petropolis: Vozes, 1996. 182 p.

4.1.5 Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo.



Exemplo

CONSULTORIO del amor: edicacion sexual, creatividad y promocion de salud. La
Habana: Academia, 1994. 137 p.

4.1.6 Outros tipos de responsabilidade

Quando necessario, acrescentam-se outros tipos de responsabilidade logo
apos o titulo, conforme aparecem no documento.

Exemplos

DAVIS, F. A comunicacdo ndo-verbal. Traducdo de Antonio Dimas. S&o Paulo:
Summus, 1979. 196 p.

4.1.7 Autoria cooperativa

As obras de responsabilidade de entidades coletivas (6rgdo
governamentais, empresas, associa¢fes, congressos, seminarios, etc.)
tém entrada pelo seu proprio nome, por extenso em caixa alta
considerando a subordina¢do hierarquica quando houver.

Exemplo

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagéo e
documentacdo: referéncia — elaboragéo. Rio de Janeiro, 2000.

4.1.8 Entidade com denominacéo genérica

Quando a entidade tem uma denominacdo genérica, seu nome €
precedido pelo nome do o6rgdo superior, ou pelo nome da jurisdi¢do
geogréfica a qual pertence.

Exemplo

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Manjuba (ancharella
lepidentostole) no rio Ribeira de Iguape. S&o Paulo: Ibama, 1990. 125 p.

4.1.9 Pseuddnimo

Obras onde o autor utilize o pseudénimo 0 mesmo deve ser considerado
para a entrada quando o documento for referenciado. Quando o
verdadeiro nome for conhecido, deve-se indica-lo entre colchetes apds o
pseud6nimo.

PSEUDONIMO, (Nome verdadeiro). Titulo: subtitulo se houver. Local
de publicagdo: Editora, Ano. Total de paginas.



Exemplo

TAHAN, M. (Julio César de Mello e Souza) A arte de ser um perfeito mau professor.
Rio de janeiro: Editora Vecchi, 1967. 122p.

4.2 — Titulo e subtitulo

a) Os titulos e subtitulos devem ser separados por dois pontos.
Exemplo

FOUCAULT, M. Historia da sexualidade: a vontade de saber. 3. ed. Rio de Janeiro:
Graal, 1980.

4.3 Periodico no todo

Quando se referenciam periddicos no todo (colecdo), ou integralmente
um numero ou fasciculo, o titulo da publicacdo deve ser sempre o
primeiro elemento da referéncia, escrito em caixa alta.

Exemplo

REVISTA BRASILEIRA DE MUSICOTERAPIA. Rio de Janeiro: Unido Brasileira das
AssociacOes de Musicoterapia, 1996-2001.

4.4 — Edicéo

a) Quando houver uma indicacdo de edicdo, esta deve ser transcrita, utilizando-se
abreviatura dos numerais ordinais e da palavra "edicdo" (ed.), ambos da forma adotada
na lingua do documento.

Exemplos

SILVA, A. C. P. Psiquiatria clinica e forense. 2. ed. Sdo Paulo: Renascenca, 1951.

ADLER, N. J. International dimensions of organizational behavior. 4th ed. Cincinnati:
South-Western, 2002. xv, 391 p.

Obs.: Nao se menciona a 12 edicao.

4.4.1 Emendas e acréscimos

Indicam-se emendas e acréscimos a edicéo, de forma abreviada.
Exemplo

FERREIRA, A. B. H. Aurélio século XXI: o dicionario da Lingua Portuguesa. 3. ed. rev.
e ampl. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999. 2128p.



4.5 Local da publicacéo

a) O nome do local (cidade de publicacdo) deve ser indicado como figura no
documento.

Exemplo

PFROMM NETO, S. Psicologia: introducgéo e guia de estudo. 2. ed. S&o Paulo: EPU,
1990.

b) No caso de homénimos de cidades, acrescenta-se 0 nome do estado, do pais etc.

¢) Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se 0 primeiro ou 0 mais
destacado.

d) Quando a cidade ndo aparece no documento, utiliza-se a expressdao Sine loco,
abreviada, entre colchetes [S.1.].

Exemplo

CEBOLA, L. Grandes crises do homem: ensaio de psicopatologia. [S. I.]: Temp, 1945.
4.6 Editora

a) O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento, abreviando-se 0s
prenomes e suprimindo-se as palavras que designam a natureza juridica ou comercial,
desde que sejam dispensaveis para a identificacéo.

Exemplo

BUSH, C. A. A musica e a terapia das imagens: caminhos para o eu interior. Traducao
de Afonso Teixeira Filho. Sdo Paulo: Cultrix, 1995.

(Nota: No documento Editora Cultrix)

b) Quando houver mais de uma editora, indica-se a que aparecer com maior destaque na
pagina de rosto. Se os nomes das editoras estiverem com igual destaque, registra-se
todas com os respectivos destaques.

Exemplo

AFONSO-GOLDBARB, A. M.; MAIA, C. A. (Coord.). Histéria da ciéncia: o0 mapa do
conhecimento. Rio de Janeiro: Expresséo e Cultura; So Paulo: EDUSP, 1995. 968 p.

¢) Quando a editora ndo é identificada, utiliza-se a expressao sine nomine abreviada,
entre colchetes [s.n.]

Exemplo

PETERS, L. H. Administracéo e sociedade. S&o Paulo: [s. n.], 1975. 196 p.



d) Quando o local e a editora ndo puderem ser identificados na publicagéo, utilizam-se
ambas as expressoes, abreviadas, entre colchetes. [S.I., s.n.].

e) Quando a editora é a mesma instituicdo responsavel pela autoria e ja tiver sido
mencionada, ndo ¢ indicada.

Exemplo

AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION. Apa membership register: 1982.
Washington, 1982.

4.7 Data da publicacéo

a) A data da publicacéo deve ser indicada sempre em algarismos arabicos. Por se tratar
de um elemento essencial na referéncia, quando ndo constar no documento a data da
publicacdo, deve ser indicada uma data, seja da impressao, do copyright ou outra.

b) Se nenhuma data puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre
colchetes, conforme indicado:

Exemplo

[1974 ou 1975] um ano ou outro
[19687?] data provavel

[1984] data certa, ndo indicada no item
[189-] década certa

[189-?] década provavel

[18--] século certo

[18--?] século provavel

c¢) Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original da publicacéo.
N&o se abreviam palavras de quatro ou menos letras.

Exemplo

BERTOLUCCI, P. H. F. Deméncia em jovens: exame inicial e causas mais comuns.
Psicologia: Teoria e Préatica, Sdo Paulo, v. 2, n. 2, p. 31-42, jul./dez. 2000.

d) Caso existam duas data, ambas podem ser indicadas, desde que a relacéo entre elas
sejam mencionadas.

Exemplo

RUCH, G. Historia geral da civilizacdo: da Antiguidade ao XX seculo. Rio d Janeiro: F.
Briguet, 1926-140. 4v., il.



4.8 Descricao fisica

Deve-se registrar 0 nimero que aparece na Ultima pagina, folha ou
coluna de cada sequéncia, respeitando-se a forma utilizada no
documento.

Exemplo

ADLER, N. J. International dimensions of organizational behavior. 4th ed. Cincinnati:
South-Western, 2002. xv, 391 p.

4.8.1 Documento em um Unico volume

Quando o documento for constituido de apenas uma unidade
fisica (um volume), deve-se indicar o numero total de paginas ou
folhas seguido da abreviatura "p." ou "f.". Alguns trabalhos como
dissertacBes e teses sdo impressas apenas No anverso, neste caso
indica-se f.

Exemplo

NASCIMENTO, S. R. Oscilagbes no desempenho de motoristas profissionais,
motoristas pluriacidentados e ndo-motoristas em tarefas de atengdo mantida. 2001. 65
f. Dissertacdo (Mestrado em Psicologia) — Instituto de Psicologia, Universidade de Séo
Paulo, S&o Paulo.

4.8.2 Documento em mais de um volume

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica (mais
de um volume) deve-se indicar a quantidade de volumes, seguidos da
abreviatura "v."

Exemplo

CAPOVILLA, F. C.; RAPHAEL, W. D. Dicionério enciclopédico ilustrado trilingle
da lingua de sinais brasileira. Sdo Paulo: EDUSP, 2001. 2 v.

4.8.3 Partes de publicacdes

Quando se referenciarem partes de publicacfes, deve-se mencionar 0s
nameros das paginas inicial e final, precedido da abreviatura "p."

Exemplo

GIANNOTTI, A. Psicologia nas instituicbes médicas e hospitalares. In: OLIVEIRA, M.
F. P.; ISMAEL, M. C. (Org.). Rumos da psicologia hospitalar em cardiologia.
Campinas: Papirus, 1996. p. 14-28.

Obs.:Quando a publicagéo nédo for paginada ou a numeracdo for irregular, deve-se
indicar esta caracteristica (Paginacéo irregular)
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4.9 Séries e colecoes

Apos todas as indicagdes sobre os aspectos fisicos, podem ser incluidas
as notas relativas a séries e/ou cole¢des. Indicam-se os titulos das séries e
colecdes e sua numeragao tal como aparecem no documento.

Exemplo

VERNE, J. Volta ao mundo em 80 dias. Sdo Paulo: Novo Brasil, 1984. 277 p. (Os
Grandes Clé&ssicos da Literatura, v. 1).

5 Modelos de referéncias

5.1 Monografia

Inclui livros, folhetos, trabalhos académicos (dissertacdes, teses etc), manual, guia,
catélogo, enciclopédia, dicionério etc.

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edicdo,
local, editora e data de publicacéo.

Elementos complementares: indicagdo de outros tipos de
responsabilidade (tradutor, revisor etc), paginas e/ou volumes, série ou
cole¢do entre outros.

5.2 Livro no todo

SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver).
Edicdo (se houver). Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo da
obra. N° de paginas ou volume. (Colecdo ou série)

Exemplo

AZEVEDO, M. A.; GUERRA, V. N. A. Mania de bater: a punicdo corporal doméstica
de criangas e adolescentes no Brasil. S&o Paulo: Iglu, 2001. 386 p.

SOBRENOME, PRENOME abreviado. (data da primeira edi¢do). Titulo:
subtitulo (se houver). Edicao (se houver). Local de publicacdo: Editora,
data de publicacdo da obra. N° de paginas ou volume. (Colecgdo ou série)
Exemplo
FREUD, S. (1909). Duas historias clinicas (o pequeno Hans e o homem dos ratos).
Trad. Sob a direcdo de Jayme Salomdo. Rio de Janeiro, lamgo, 1977. (Edicdo Standard
Brasileira das Obras Psicoldgicas Completas de Sigmund Freud, v.10).]

Obs.: A primeira data (1909), refere-se a data da 12 edi¢do a segunda (1977) refere-se &
edicdo consultada.
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5.3 Dissertacdo ou Tese

SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver).
Data de defesa. Total de folhas. Tese (Doutorado) ou Dissertacdo
(Mestrado) - Instituicdo onde a Tese ou Dissertacéo foi defendida. Local
e data de defesa. Descricdo fisica do suporte

Exemplo

FANTUCCI, I. Contribuicdo do alerta, da atencdo, da intencdo e da expectativa
temporal para o desempenho de humanos em tarefas de tempo de reacédo. 2001. 130 f.
Tese (Doutorado em Psicologia) — Instituto de Psicologia, Universidade de S&o Paulo,
Séo Paulo. 2001.

5.4 Dicionario

SOBRENOME, PRENOME abreviado Titulo do dicionario: subtitulo
(se houver). Edicdo (se houver). Local de publicagdo: Editora, data de
publicacao.

Exemplo

FERREIRA, A. B. H. Aurélio século XXI: o dicionario da Lingua Portuguesa. 3. ed. rev.
e ampl. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999.

5.5 Folheto
SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo do folheto: subtitulo (se
houver). Edicdo (se houver). Local de publicacdo, data de publicacéo,
total de péginas.

Exemplo

IBICT. Manual de normas de editoracéo do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF, 1993, 41 p.

5.6 Manual
SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor do manual. Titulo do
manual: subtitulo (se houver). Tradutor (se houver). Local de
publicacdo: Editora, data de publicacdo, total de paginas.

Exemplo

AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION. Manual de publicagdo da
American Psychological Association. Tradugdo de Daniel Bueno. Porto Alegre:
ARTMED, 2002. 329 p.
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5.7 Parte de monografia

Inclui capitulo, fragmento e outras partes de uma obra com autor(es) e/ou titulo préprio.
Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver) da parte,
seguido da expressdo In: e da referéncia completa da monografia. No
final da referéncia, deve-se informar a paginacéo da parte referenciada.

5.8 Capitulo de livro

SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor do capitulo. Titulo:
subtitulo (se houver) do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO (tipo de
participacdo do autor na obra, Org(s), Ed(s) etc. se houver). Titulo do
livro: subtitulo do livro (se houver). Local de publicagdo: Editora, data
de publicacdo. paginacao referente ao capitulo.

Exemplo
BANKS-LEITE, L. As questdes linglisticas na obra de Piaget: apontamentos para uma
reflexdo critica. In: . (Org.). Percursos piagetianos. Sdo Paulo: Cortez, 1997.

p. 207-223.

GRIZE, J. B. Psicologia genética e logica. In: BANKS-LEITE, L. (Org.). Percursos
piagetianos. Sdo Paulo: Cortez, 1997. p. 63-76.

Obs.: O destaque é para o titulo do livro e ndo para o titulo do capitulo. Quando se
referencia vérias obras do mesmo autor, substitui-se 0 nome do autor por um trago
equivalente a seis espacos.
5.9 Periodicos
Inclui colecdo como um todo, volume ou fasciculo de revista, nimero de
jornal, caderno etc., na integra, ou a matéria existente em (artigos,
matérias jornalisticas, editoriais, reportagens etc).

5.9.1 Artigo e/ou matéria de periodico

Elementos essenciais: autor(es), titulo do artigo ou matéria, subtitulo (se
houver), titulo da publicacdo, local de publicacdo, titulo do fasciculo,
suplemento, namero especial (quando houver). Indicacdo de volume,
fasciculo ou numero, paginacdo inicial e final do artigo ou matéria,
informac@es de periodo e data de publicacéo.

5.9.1.1 Artigo de periédico

SOBRENOME, PRENOME; SOBRENOME, PRENOME abreviado
abreviado Titulo: subtitulo (se houver). Nome do periddico, Local de
publicacdo, volume, numero ou fasciculo, paginagéo, data de publicacéo
do periddico.
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Exemplos

SILVA, V. A.; ANDRADE, L. H. C. Etinobotanica Xucuru: espécies misticas.
Biotemas, Florianopolis, v. 15, n. 1, p. 45-57, 2002.

SANTEIRO, T. V. Criatividade em psicanalise: producéo cientifica internacional (1996-
1998). Psicologia: Teoria e Préatica, S&o Paulo, v. 2, n. 2, p. 43-59, jul./dez. 2000.

Obs.: o destaque €é para o titulo do periddico, o subtitulo nao é destacado.

5.9.1.1.1 Artigo de peridédico com data original

SOBRENOME, PRENOME abreviado. (data origina). Titulo: subtitulo
(se houver). Nome do periodico, Local de publicacdo, volume, nimero
ou fasciculo, paginacéo, data de publicacdo do periddico.

Exemplo

SKINNER, B. (1981). Selection by consequences. Behavioral and Brain Sciences, v.7,
p.477-481, 1984.

5.10 Artigo de jornal

SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver).
Nome do jornal, Local de publicacdo, pagina, data de publicacdo do
jornal com o més abreviado.

Exemplo

ADES, C. Os animais também pensam: e tém consciéncia. Jornal da Tarde, Sdo Paulo,
p. 4D, 15 abr. 2001.

Obs.: o destaque é para 0 nome do jornal.

5.11 Artigo em vias de publicacdo (No prelo)

SOBRENOME, PRENOME(S) abreviado . Titulo: subtitulo (se houver).
Nome da publicacdo. No prelo

Exemplo

SAMPAIO, M. I. C.; PEIXOTO, M. L. Periddicos brasileiros de psicologia indexados
nas bases de dados LILACS e Psycinfo. Boletim de Psicologia. No prelo.
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5.12 Resenha

SOBRENOME, PRENOME abreviado do(s) autor(es) do livro. Titulo:
subtitulo (se houver) do livro. Local de publicacdo: Editora, data de
publicagdo do livro. Resenha de: SOBRENOME, PRENOME abreviado
do autor da resenha. Titulo da resenha: subtitulo (se houver). Nome do
periddico, volume, nimero ou fasciculo, paginacdo, data de publicacdo
da revista

Exemplo

CARONE, I. Psicandlise fim de século. Ensaios criticos. S0 Paulo: Hacker, 1998.
Resenha de: FRAYZE-PEREIRA, J. A. Da possibilidade da critica a cultura: psicanalise
e filosofia. Revista Brasileira de Psicandlise, v. 35, n. 2, p. 403-405, 2001.

5.13 Entrevista/Depoimento

SOBRENOME, PRENOME abreviado do entrevistado. Titulo: subtitulo
(se houver) do artigo: depoiment. [data da publicacdo do documento].
Local de publicagéo: nome do documento. Entrevista concedida a fulano
de tal.

Exemplo

SILVA, A. A. Mulheres no ataque: depoimento. [9 de junho, 1996]. Sdo Paulo: Revista
da Folha de Sao Paulo. Entrevista concedida a Cristiana Couto.

5.14 Editorial publicado em revista

SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver).
[Editorial]. Nome da revista, volume, numero ou fasciculo, paginacéo,
més(s) abreviado, ano..

Exemplo

ABREU E SILVA NETO, N. Pelo desenvolvimento no Brasil da psicologia cientifica.
[Editorial]. Psicologia: Teoria e Pesquisa, v.15, n.1, p. iii-iv, set./dez., 1999.

5.15 Documento de evento

Inclui trabalhos apresentados em eventos (parte do evento) ou o conjunto de
documentos, reunidos num produto final do préprio evento (atas, anais, proceedings etc)

5.15.1 Evento como um todo

Elementos essenciais: nome do evento, numeragdo (se houver), ano e
local de realizagdo. Em seguida deve-se mencionar o titulo do
documento (anais, resumos, atas etc), seguido dos dados do local de
publicacéo, editora e data de publicacao.
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5.15.2 Anais no todo

Titulo: subtitulo (se houver) do evento, nimero., ano. Local de
realizacdo do evento. Anais...Local de publicacdo dos anais: Editora, ano.
Total de pagina.

Exemplo

REUNIAO ANUAL DE PSICOLOGIA, 18., 1988. Ribeirdo Preto. Anais... Ribeirdo
Preto: Sociedade de Psicologia de Ribeirdo Preto, 1988. 765 p.

5.15.3 Resumo publicado

Titulo: subtitulo (se houver) do evento, nimero., ano. Local de
realizacdo do evento. Resumo. Local de publicacdo do resumo: Editora,
ano. Total de pagina.

Exemplo

REUNIAO ANUAL DE PSICOLOGIA, 31., 2001. Rio de Janeiro. Resumos de
Comunicacdes Cientificas. Rio de Janeiro: SBP, 2001. 346 p.

5.15.4 Trabalho publicado em anais, resumos, e outras publicacfes de eventos

Elementos essenciais: autor(es), titulo do trabalho apresentado, subtitulo
(se houver), seguido da expressdo In: titulo do evento, numeracdo do
evento, ano e local de realizacdo, titulo do documento,(Anais, Atas,
Topicos tematicos) local, editora, data de publicagdo, pagina inicial e
final da parte.

5.15.5 Resumo de trabalho publicado

SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver) In:
NOME DO EVENTO, namero., ano. Local de realizacdo do evento.
Resumos... Local de publicacdo dos resumos: Editora, ano. Total de
pagina.

Exemplos

CASTRO, R. E. F.; MELO, M. H. S.; SILVARES, E. F. M. Avaliacdo da percepcao dos
pares de criancas com dificuldades de interacdo em uma sucursal da clinica-escola do
Instituto de Psicologia da Universidade de Sdo Paulo. In: CONGRESSO INTERNO DO
INSTITUTO DE PSICOLOGIA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, 5., 2001,
S&o Paulo. Resumos... Sdo Paulo: Instituto de Psicologia da Universidade de Sao Paulo,
2001. p. 49.

BRAGA, T. M. S.; KERBAUY, R. R. Hypertension: indications for an intervention
program. In. CHANGING BEHAVIOR: HEALTH AND HEALTHCARE,
HEALTHPSYCHOLOGY, 5., 2001, Scotland. Abstract... Scotland: European Health
Psychology Society/British Psychological Society, 2001. p. 79.
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5.15.6 Trabalho publicado em Anais de Congresso

SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver) In:
NOME DO EVENTO, ndmero., ano. Local de realizacdo do evento.
Anais... Local de publicacdo dos resumos: Editora, ano. paginagéo.

Exemplos

AMARAL, L. A. Atividade fisica e diferenca significativa/deficiéncia: algumas
questBes psicossociais remetidas a inclusdo/convivio pelo. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE ATIVIDADE MOTORA ADAPTADA, 4., 2001, Curitiba. Anais...
Curitiba: SOBAMA, 2001. p. 30-31.

AZEVEDO, M. A.; GUERRA, V. N. A. Quando a violéncia doméstica contra criancas
e adolescentes pode ser considerada terror? In: CONGRESSO LATINOAMERICANO
DE PREVENCION Y ATENCION DEL MALTRATO INFANTIL, 6., 2001, Buenos
Aires. Anais... Buenos Aires, 2001.

5.16 Documentos em meio eletrénico

Os elementos essenciais para referenciar os documentos em meio
eletrébnico sdo 0s mesmos recomendados para documentos impressos,
acrescentando-se, em seguida, as informacdes relativas a descricao fisica
do meio ou suporte (CD, disquete). Quando se tratar de obras
consultadas on line, séo essenciais as informagdes sobre o endereco
eletrbnico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao
Disponivel em: e a data de acesso do documento, precedido da expressao
Acesso em:

5.16.1 Trabalho publicado em CD

SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor do trabalho. Titulo:
subtitulo (se houver) In: NOME DO EVENTO, nimero., ano. Local de
realizacdo do evento. Anais... Local de publicacdo dos Anais: Editora,
ano. Descricdo fisica do suporte.

Exemplo
RIBEIRO, R. Psicologia social e desenvolvimento do terceiro setor: participacdo da

Universidade. In: CONGRESSO NORTE NORDESTE DE PSICOLOGIA, 2., 2001,
Salvador. Anais... Salvador: Universidade Federal da Bahia, 2001. 1 CD.
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5.16.2 Artigo publicado em peridédico eletronico

SOBRENOME, PRENOME(s) abreviado. Titulo: subtitulo (se houver).
Nome do periddico, local de publicacdo, volume, nimero ou fasciculo,
més(s) abreviado. ano. <endere¢o da URL>. Data de acesso:

PAIVA, G. J. Dante Moreira Leite: um pioneiro da psicologia social no Brasil.
Psicologia USP, S& Paulo, v. 11, n. 2, jul/ago. 2000. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/>. Acesso em: 12 mar. 2001.

5.16.3 Verbete de enciclopédia eletrénica

SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver) In:
SOBRENOME, PRENOME abreviado do autor da Enciclopédia. Titulo
da enciclopédia. Disponivel em: <endereco da URL>. Data de acesso

Exemplo
FOULKES, H.; CARTWRIGHT, R. Sleep. In: Encyclopedia Britanica On-

line. Disponivel em: <http://www.britanica.com/bcom/eb/article>. Acesso em 5 de fev.
2000.

5.16.4 Documento publicado na Internet

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver) Disponivel em:<enderego da
URL>. Data de acesso

Exemplo
FACULDADE DE AGRONOMIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO

GRANDE DO SUL. Manual de referéncias bibliograficas. Disponivel em:
http://www.ufrgs.br/agronomia/manualcapl.htm. Acesso em: 20 de ago. 2002.

5.17 Fitas de video

SOBRENOME, PRENOME(s) dos produtores e diretores. Titulo:
subtitulo (se houver). [Filme-video]. Producdo de Nome do Produtor,
direcdo de Nome do diretor.. Local, Instituicdo, ano. Descri¢éo fisica do
material, duracgdo do filme. Descrig¢do do tipo. som.

Exemplo
CAPOVILLA, F. C.; GUIDI, M. A. A. Recursos de hardware para analise
experimental do comportamento humano. [Filme-video]. Produgdo de Fernando César

Capovilla, direcdo de Mario Arturo Guidi. Sdo Paulo, Instituto de Psicologia da
Universidade de Sao Paulo, 1990. 1 cassete VHS / NTSC, 22 min. color. son.
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5.18 Documentos legislativos

JURISDICAO. (ou cabecalho da entidade no caso de se tratar de
normas), titulo. Edicdo. Local: Editora, ano. Total de paginas.

Exemplo
BRASIL. Estatuto da crianga e do adolescente. 5% ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995. 210p.

5.19 Correspondéncia (cartas, teleqgramas)

SOBRENOME, PRENOME. do Remetente.. [Tipo de correspondéncia]
data, local de emissdo [para] SOBRENOME, PRENOME do
Destinatario. Local a que se destina. total de folhas. Assunto em forma
de nota.

Exemplo

SANTOS, P. [Carta] 27 jun. 1999, S&o Paulo [para] SILVA, M., Porto Alegre. 3f.
Solicita informacéo sobre linha de pesquisa da Faculdade de Agronomia da UFRGS.
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COMO FAZER REFERENCIAS (bibliograficas, eletrénicas e demais formas de
documentos)
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Universidade Federal de Santa Catarina - Biblioteca Universitaria, Fone: 331-9310 —

fax: 3319603
Campus  Universitdirio —  Caixa  Postal 476 - CEP  88.040.900
Trindade - Florianopolis - Santa Catarina - Brasil

Copyright©2000 de Maria Bernardete Martins Alves e Susana M. de Arruda
Este documento pode ser copiado e disponibilizado eletronicamente, desde que
forma e conteudo sejam mantidos
Atualizada em setembro de 2002, conforme NBR-6023/2002

1 REFERENCIA
1.1 Referéncia é a representacéo dos documentos efetivamente citados no trabalho.

Nota: Para documentos consultados pode-se fazer uma lista adicional usando o titulo
"Obras consultadas".

2 ELEMENTOS ESSENCIAIS & ELEMENTOS COMPLEMENTARES
SEPARADOS POR TIPO DE PUBLICACAO

2.1. Monografia no todo (livros, dissertacdes, teses etc...)
2.1.1 Dados essenciais:

Autor;

Titulo e subtitulo;

Edicdo (nimero);

Imprenta (local: editora e data).

2.1.2 Dados complementares:

Descricdo fisica (nimero de paginas ou volumes), ilustracdo, dimenséo;
Série ou colecéo;

Notas especiais;

ISBN.
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2.2 Partes de monografias (trabalho apresentado em congressos, capitulo de livro,
etc...)

2.2.1 Dados essenciais:
o Autor da parte referenciada;
o Titulo e subtitulo da parte referenciada, seguidos da expresséo "In:" ;
o Referéncia da publicacédo no todo (com os dados essenciais);
o Localizacdo da parte referenciada (paginas inicial e final).

2.2.2 Dados complementares:

o Descricéo fisica;

o Série;
« Notas especiais;
o« ISBN.

2.3 Publicacdes Periddicas ( revistas, boletins, etc...) coleco.
2.3.1 Dados essenciais:
o Titulo do periddico, revista, boletim;
o Local de publicacdo, editora, data de inicio da colecdo e data de encerramento da
publicacéo, se houver.
2.3.2 Dados complementares:
o Periodicidade;
o Notas especiais (mudancas de titulo ou incorporacGes de outros titulos,
indicacdo de indices);
e ISSN.
2.3.3 Fasciculos, suplementos, nUmeros especiais com titulo préprio
2.3.3.1 Dados essenciais:
o Titulo da publicacao;
o Titulo do fasciculo, suplemento, nimero especial;
e Local de publicacéo, editora;
o Indicacdo do volume, nimero, més e ano e total de paginas.

2.3.3.2 Dados complementares:

« Nota indicativa do tipo do fasciculo, quando houver (p. ex.: ed. especial);
o Notas especiais.

2.3.4 Partes de publicacdes periodicas (Artigos)

2.3.4.1 Dados essenciais:
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e Autor do artigo;

o Titulo do artigo, subtitulo (se houver);

o Titulo do periddico, revista ou boletim;

o Titulo do fasciculo, suplemento, nimero especial (quando houver);
e Local de publicacéo;

e Indicacdo do volume, nimero, més e ano e paginas inicial e final;
o Periodo e ano de publicacéo.

2.3.4.2 Dados complementares:

« Nota indicativa do tipo de fasciculo quando houver (p. ex.: ed. especial);
« Notas especiais.

2.4 Artigos em jornais
2.4.1 Dados essenciais:

« Autor do artigo;

o Titulo do artigo, subtitulo (se houver);

e Titulo do jornal;

o Local de publicacao;

« Data com dia. més e ano;

o Nome do cademo ou suplemento, quando houver;
« Pagina ou paginas do artigo referenciado.

DNota:Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginacao do artigo precede a
data.

3 ORDENACAO DAS REFERENCIAS
3.1 As referéncias podem ter uma ordenacao alfabética, cronolégica e sistematica (por
assunto). Entretanto neste manual, sugerimos a ado¢do da ordenacdo alfabética

ascendente.

3.2 Autor repetido: Quando se referencia varias obras do mesmo autor, substitui-se o
nome do autor das referéncias subsequéntes por um traco equivalente a seis espacos.

3.3 Localizagdo: As referéncias bibliogréficas podem vir:
o Em listas ap0s o texto, antecedendo 0s anexos;
o No rodapé;
e No fim do capitulo;
e Antecedendo resumos, resenhas e recensoes.

4. ASPECTOS GRAFICOS

4.1 Espacamento: as referéncias devem ser digitadas, usando espago simples entre as
linhas e espaco duplo para separa-las.

4.2 Margem: As referéncias séo alinhadas somente a margem esquerda.

22



4.3 Pontuacao:

o Usa-se ponto ap6s o nome do autor/autores, apés o titulo, edi¢do e no final da
referéncia;

« Os dois pontos sdo usados antes do subtitulo, antes da editora e depois do termo
In:;

e A virgula é usada apds o sobrenome dos autores, ap6s a editora, entre 0 volume
e 0 numero, paginas da revista e apos o titulo da revista;

e O Ponto e virgula seguido de espaco é usado para separar 0s autores;

e O hifen é utilizado entre paginas (ex: 10-15) e, entre datas de fasciculos
sequenciais (ex: 1998-1999);

o A barra transversal € usada entre nimeros e datas de fasciculos ndo seqlienciais
(ex: 7/9, 1979/1981);

e O colchetes é usado para indicar os elementos de referéncia, que nao aparecem
na obra referenciada, porém séo conhecidos (ex: [1991]);

o O paréntese é usado para indicar série, grau (nas monografias de conclusdo de
cusrso e especializacdo, teses e dissertacfes) e para o titulo que caracteriza a
funcdo e/ou responsabiblidade, de forma abreviada. (Coord., Org., Comp.).

. Ex: BOSI, Alfredo (Org.)

o As Reticéncias sdo usadas para indicar supressao de titulos.

Ex: Anais...
4.4 Maiusculas: usa-se maiudsculas ou caixa alta para:
e Sobrenome do autor
« Primeira palavra do titulo quando esta inicia a referéncia ( ex..: O MARUJO)
« Entidades coletivas (na entrada direta)
e Nomes geograficos (quando anteceder um orgdo governamental da
administracdo: Ex: BRASIL. Ministério da Educacéo);
o Titulos de eventos (congressos, seminarios etc.)
4.5 Grifo: usa-se grifo, italico ou negrito para:
o Titulo das obras que ndo iniciam a referéncia
o Titulo dos periddicos;
« Nomes cientificos, conforme norma propria.
4.6 Abreviaturas devem ser conforme a NBR10522
5 AUTORIA
5.1 Autor Pessoal
Nota: "Indicar o sobrenome, em caixa alta, seguido do prenome, abreviado ou ndo

desde que haja padronizacdo neste procedimento, separados entre si por ponto e
virgula seguidos de espago” (NBR 6023)
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5.1.1 Um Autor

SCHUTZ, Edgar. Reengenharia mental: reeducagdo de habitos e programagdo de
metas. Floriandpolis: Insular, 1997.

104 p.
5.1.2 Dois Autores

SODERSTEN, Bo; GEOFREY, Reed. International economics. 3. ed. London:
MacMillan, 1994. 714 p.

5.1.3 Trés Autores

NORTON, Peter; AITKEN, Peter; WILTON, Richard. Peter Norton: a biblia do
programador. Traducdo: Geraldo Costa Filho. Rio de Janeiro: Campos, 1994. 640 p.

5.1.4 Mais de trés Autores

BRITO, Edson Vianna, et al. Imposto de renda das pessoas fisicas: livro pratico de
consulta diaria. 6. ed. atual. Sdo Paulo: Frase Editora, 1996. 288 p.

D Nota:Quando houver mais de trés autores, indicar apenas o primeiro,
acrescentando-se a expressdo et al. Em casos especificos tais como projetos de
pesquisa cientifica nos quais a mencédo dos nomes for indispensavel para certificar
autoria, é facultado indicar todos 0os nomes.

5.1.5 Autor Desconhecido

Nota: Em caso de autoria desconhecida a entrada é feita pelo titulo. o termo anénimo
ndo deve ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Geréncia da vida: reflexdes
filoséficas. 3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990. 247. p. 212-213.

5.1.6 Pseuddnimo:
DNota: Quando o autor da obra adotar pseudénimo na obra a ser referenciada, este
deve ser considerado para entrada. Quando o verdadeiro nome for conhecido, deve-se

indica-lo entre colchetes apds o pseuddnimo.

ATHAYDE, Tristdo de [Alceu Amoroso Lima]. Debates pedagogicos. Rio de
Janeiro: Schmidt, 1931.

5.2 Organizadores, compiladores, editores, adaptadores etc.

DNota: Quando a responsabilidade intelectual de uma obra for atribuida a um
organizador, editor, coordenador etc., a entrada da obra é feita pelo sobrenome,

24



seguido das abreviaturas correspondentes entre parénteses.Quando houver mais de um
organizador ou compilador, deve-se adotar as mesmas regras para autoria (itens: 5.1 a
5.5)

BOSI, Alfredo (Org.). O conto brasileiro contemporéneo. 3. ed. S&o Paulo: Cultrix,
1978. 293 p.

5.3 Autor Entidade Coletiva (Associacdes, Empresas, Instituicoes).

DNota:Obras de cunho administrativo ou legal de entidades independentes, entrar
diretamente pelo nome da entidade, em caixa alta, por extenso, considerando a
subordinac¢ao hierérquica, quando houver

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astrondmico e Geografico. Anuario
astronémico. S&o Paulo, 1988. 279 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Centro de Estudos em
Enfermagem. Informacdes pesquisas e pesquisadores em Enfernagem. Séo Paulo,
1916. 124 p.

INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil). Classificagdo
Nacional e patentes. 3. ed. Rio de Janeiro, 1979. v. 9.

DNota:Quando a entidade, vinculada a um 6rgdo maior, tem uma denominacéo
espeifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome. Nomes
homodnimos, usar a area geografica, local.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Bibliografia do folclore brasileiro. Rio de
Janeiro: Divisdo de Publicagdes, 1971.

BIBLIOTECA NACIONAL (Lisboa). Bibliografia Vicentina. Lisboa: [s.n.], 1942.
5.3.1 Orgéaos governamentais

DNota: Quando se tratar de orgdos governamentais da administracdo (Ministérios,
Secretarias e outros) entrar pelo nome geografico em caixa alta (pais, estado ou
municipio), considerando a subordinacéo hierarquica, quando houver.

BRASIL. Ministério do Trabalho. Secretaria de Formacdo e Desenvolvimento
Profissional. Educacdo profissional: um projeto para o desenvolvimento sustentado.
Brasilia: SEFOR, 1995. 24 p.

5.4 Tradutor, prefaciador, ilustrador, etc.

DNota: Quando necessario, acrescenta-se informacdes referentes a outros tipos de
responsabilidade logo apds o titulo, conforme aparece no documento.

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolas Copérnico: 1473-1973. Traducdo de Victor M.

Ferreras Tascon, Carlos H. de Ledon Aragon. Varsovia: Editorial Cientifica Polaca,
1972.82 p.
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6 ELABORACAO REFERENCIAS

6.1 Monografias consideradas no todo

DNota: Monografia é um estudo minuncioso que se propde a esgotar determinado tema
relativamente restrito. (cf. Novo dicionario da lingua portuguesa, 1986)
AUTOR DA OBRA. Titulo da obra: subtitulo. Ndmero da edicdo. Local de
Publicacédo: Editor, ano de publicagdo. Numero de paginas ou volume. (Série). Notas.

6.1.1 Livros

DINA, Antonio. A fabrica automética e a organizacao do trabalho. 2. ed. Petropolis:
Vozes, 1987. 132 p.

6.1.2 Dicionarios

AULETE, Caldas. Dicionario contemporaneo da Lingua Portuguesa. 3. ed. Rio de
Janeiro: Delta, 1980. 5 v.

6.1.3 Atlas

MOURAO, Ronaldo Rogério de Freitas. Atlas celeste. 5. ed. Petropolis: Vozes, 1984.
175 p.

6.1.4 Bibliografias

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMAGCAOEM CIENCIA E TECNOLOGIA.
Bibliografia Brasileira de Ciéncia da Informacao: 1984/1986. Brasilia: IBICT, 1987

6.1.5 Biografias

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolas Copérnico: 1473-1973. Traducdo de Victor M.
Ferreras Tascon, Carlos H. de Ledn Aragén. Varsovia: Editorial Cientifica Polaca,
1972. 82 p.

6.1.6 Enciclopédias

THE NEW Encyclopaedia Britannica: micropaedia. Chicago: Encyclopaedia Britannica,
1986. 30 v.

6.1.7 Biblias
BIBLIA. Lingua. Titulo da obra. Tradugio ou versdo. Local: Editora, Data de
publicacdo. Total de paginas. Notas (se houver).

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traduc&o de Padre Antonio Pereira de Figueredo.
Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. Edi¢do Ecuménica.
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6.1.8 Normas Técnicas

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo; subtitulo, nmero da Norma. Local, ano. volume
ou péagina (s).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Resumos: NB-88. Rio de
Janeiro, 1987. 3 p.

6.1.9 Patentes

NOME e endereco do depositante, do inventor e do titular. Titulo da invencédo na
lingua original. Classifica¢do internacional de patentes. Sigla do pais e n. do deposito.
Data do deposito, data da publicacdo do pedido de privilégio. Indicacdo da publicacdo
onde foi publicada a patente. Notas.

ALFRED WERTLI AG. Bertrand Reymont. Dispositivo numa usina de fundicdo de
lingotes para o avanco do lingote fundido. Int CI*®%2 D29/00.Den.P1 8002090. 2 abr.
1980, 25 nov. 1980. Revista da Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n. 527, p.17.

6.1.10 DissertacOes e Teses

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de folhas ou volumes.
Categoria (Grau e area de concentracao) - Instituicdo, local.

RODRIGUES, M. V. Qualidade de vida no trabalho. 1989. 180f.. Dissertacdo
(Mestrado em Administracdo) - Faculdade de Ciéncias Econdmicas, Universidade
Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte.

6.1.11 Congressos, Conferéncias, Simpoésios, Workshops, Jornadas e outros
Eventos Cientificos

NOME DO CONGRESSO. numero, ano, Cidade onde se realizou o Congresso.
Titulo... Local de publicagdo: Editora, data de publicacdo. NUmero de péginas ou
volume.

DNota:Quando se tratar de mais de um evento, realizados simultdneamente, deve-se
seguir as mesmas regras aplicadas a autores pessoais.

6.1.11.1 Jornadas

JORNADA INTERNA DE INICIACAO CIENTIFICA, 18, JORNADA INTERNA DE
INICIACAO ARTISTICA E CULTURAL, 8, 1996, Rio de Janeiro. Livro de Resumos
do XVIII Jornada de Iniciacéo Cientifica e VIII Jornada de Iniciagdo Artistica e
Cultural. Rio de Janeiro: UFRJ, 1996. 822 p.

6.1.11.2 Reunides

ANNUAL MEETING OF THE AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW,
65., 1967, Washington. Proceedings...Washington: ASIL, 1967. 227 p.

27



6.1.11.3 Conferéncias

CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11.,
1986, Belém. Anais...[S.|.]: OAB, [19867]. 924 p.

6.1.11.4 Workshop

WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1., 1995, S&o Paulo.
Anais... Sdo Paulo: ICRS, USP, 1995. 39 p.

6.1.12 Relatorios oficiais

COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR. Departamento de Pesquisa
Cientifica e Tecnoldgica. Relatorio. Rio de Janeiro, 1972. Relatorio. Mimeografado.

6.1.13 Relatorios técnico-cientificos

SOUZA, Ubiraci Espinelli Lemes de; MELHADO, Silvio Burratino. Subsidios para a
avaliacé@o do custo de mao-de-obra na construcéo civil. Sdo Paulo: EPUSP, 1991. 38
p. (Série Texto Técnico, TT/PCC/01).

6.1.14 Referéncias Legislativas
6.1.14.1 Constituicoes

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Constituicio (data de promulgagdo). Titulo. Local:
Editor, Ano de publicacdo. Numero de paginas ou volumes. Notas.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Organizagéo do texto: Juarez de Oliveira. 4. ed.
Sdo Paulo: Saraiva, 1990. 168 p. (Série Legislacdo Brasileira).

6.1.14.2 Leis e Decretos

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto , nimero, data (dia, més e ano).
Ementa. Dados da publicacdo que publicou a lei ou decreto.

BRASIL. Decreto n. 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispde sobre documentos e
procedimentos para despacho de aeronave em servico internacional.Lex: Coletanea de
Legislacdo e Jurisprudéncia, Séo Paulo, v. 48, p. 3-4, jan./mar.,1. trim. 1984. Legislacdo
Federal e marginalia.

BRASIL. Lei n. 9273, de 3 de maio de 1996. Torna obrigatério a inclusédo de dispositivo
de seguranca que impeca a reutilizacdo das seringas descartaveis. Lex: Coletanea de
Legislagcdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 60, p. 1260, maio/jun., 3. trim.1996.
Legislacdo Federal e Marginalia.

6.1.14.3 Pareceres
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AUTOR (Pessoa fisica ou Instituicdo responsdvel pelo documento). Ementa, tipo,
numero e data (dia, més e ano) do parecer. Dados da publicacdo que publicou o parecer.

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Do parecer no tocante aos financiamentos
gerados por importagbes de mercadorias, cujo embarque tenha ocorrido antes da
publicacdo do Decreto-lei n. 1.994, de 29 de dezembro de 1982. Parecer normativo, n.
6, de 23 de marco de 1984. Relator: Ernani Garcia dos Santos. Lex: Coletéanea de
Legislacdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, p. 521-522, jan./mar. 1. Trim., 1984.
Legislacdo Federal e Marginalia.

6.1.14.4 Portarias, Resolucgdes e Deliberacoes

AUTOR. (entidade coletiva responsavel pelo documento). Ementa (quando houver).
Tipo de documento, nimero e data (dia, més e ano). Dados da Publicacdo que publicou.

6.1.14.5 Portarias

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos -
ECT do sistema de arrecadacdo. Portaria n. 12, de 21 de marco de 1996. Lex:
Coletanea de Legislacdo e Jurisprudéncia, S&o Paulo, p. 742-743, mar./abr., 2. Trim.,
1996. Legislacao Federal e Marginalia.,

6.1.14.6 Resolucbes

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Aprova as instrucdes para escolha dos
delegados-eleitores , efetivo e suplente a Assembléia para eleicdo de membros do seu
Conselho Federal. Resolugd n. 1.148, de 2 de margo de 1984. Lex: Coletanea de
Legislacdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, p.425-426, jan./mar., 1. Trim. de 1984.
Legislacdo Federal e Marginalia.

6.1.14.7 Acdrdaos, Decisbes, Deliberacgdes e Sentencas das Cortes ou Tribunais

AUTOR (entidade coletiva responsavel pelo documento). Nome da Corte ou Tribunal.
Ementa (quando houver). Tipo e nimero do recurso (apelacdo, embargo, habeas-
corpus, mandado de seguranca, etc.). Partes litigantes. Nome do relator precedido da
palavra "Relator". Data, precedida da palavra (acérddo ou decisdo ou sentenca) Dados
da publicacéo que o publicou. Voto vencedor e vencido, quando houver.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. A¢do Resciséria que ataca apenas um dos
fundamentos do julgado rescindendo, permanecendo subsistentes ou outros aspectos
ndo impugnados pelo autor. Ocorréncia, ademais, de imprecisdo na identificacdo e
localizacdo do imével objeto da demanda. Coisa julgada. Inexisténcia. Acgdo de
consignacdo em pagamento ndo decidiu sobre dominio e ndo poderia fazé-lo, pois ndo é
de sua indole conferir a propriedade a alguém. Alegacao de violacdo da lei e de coisa
julgada repelida. Ac¢do rescisoria julgada improcedente. Acorddo em acdo rescisoria n.
75-RJ. Manoel da Silva Abreu e Estado do Rio de Janeiro. Relator: Ministro Barros
Monteiro. DJ, 20 nov. 1989. Lex: Coleténea de Legislacdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo,
v.2, n. 5, jan. 1990. p.7-14.

6.2 Partes de Monografias
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AUTOR da parte. Titulo da parte. Termo In: Autor da obra. Titulo da obra. Nimero da
edicdo. Local de Publicacdo: Editor , Ano de publicacdo. Nimero ou volume, paginas
inicial-final da parte,e/ou isoladas.

6.2.1 Capitulos de livros

NOGUEIRA, D. P. Fadiga. In: FUNDACENTRO. Curso de médicos do trabalho. Sdo
Paulo, 1974. v.3, p. 807-813.

6.2.2 Verbetes de Enciclopédias

MIRANDA, Jorge. Regulamento. In: POLIS Enciclopédia Verbo da Sociedade e do
Estado: Antropologia, Direito, Economia, Ciéncia Politica. Sdo Paulo: Verbo, 1987. v.
5, p. 266-278.

6.2.3 Verbetes de Dicionarios:
HALLISEY, Charles. Budismo. In: OUTHWAITE, William; BUTTOMORE, Tom.

Dicionariodo pensamento social do século XX. Tradugdo de Eduardo Francisco
Alves; Alvaro Cabral. Rio de Janeiro: Zahar, 1996. p. 47-49.

6.2.4 Partes isoladas
MORAIS, Fernando. Olga. Séo Paulo: Alfa-Omega, 1979. p. 90, 91, 96, 175, 185.
6.2.5 Biblia em parte

Titulo da parte. Lingua. In: Titulo. Tradugdo ou versdo. Local: Editora, data de
publicacdo. Total de paginas. Paginas inicial e final da parte. Notas (se houver).

J6. Portugués. In: Biblia sagrada. Traducdo de Padre Antdnio Pereira de Figueredo.
Rio de Janeiro: Encyclopedia Britannica, 1980. p. 389-412. Edi¢do Ecuménica. Biblia.
A T.

6.2.6 Trabalhos apresentados em Congressos, Conferéncias, Simpésios,
Workshops,  Jornadas, = Encontros e outros Eventos Cientificos.

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO CONGRESSO, nimero, ano, Cidade onde
se realizou o Congresso. Titulo (Anais ou Proceedings ouResumos...). Local de
publicacdo: Editora, data de publicacdo. Total de paginas ou volumes. Paginas inicial e
final do trabalho.

6.2.6.1 Encontros
RODRIGUES, M. V. Uma investigacdo na qualidade de vida no trabalho. In:

ENCONTRO ANUAL DA ANPAD, 13., Belo Horizonte, 1989. Anais... Belo
Horizonte: ANPAD, 1989. 500 p. p. 455-468.
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6.2.6.2 Reunifes Anuais

FRALEIGH, Arnold. The Algerian of independence. In: ANNUAL MEETING OF
THE AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW, 61, 1967, Washington.
Proceedings... Washington: Society of International Law, 1967. 654 p. 6-12.

6.2.6.3 Conferéncias

ORTIZ, Alceu Loureiro. Formas alternativas de estruturacao do Poder Judiciario. In:
CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11,
1986, Belém. Anais... [S.1.]: OAB, [19867]. 924 p. p. 207-208.

6.2.6.4 Workshop

PRADO, Afonso Henrique Miranda de Almeida. Interpolacéo de imagens medicas. In:
WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1., 1995, S&o Paulo.
Anais...S80 Paulo: IMCS, USP, 1995. 348 p. p.2.

7 PUBLICACOES PERIODICAS

7.1 Consideradas no todo

7.11 Colegdes

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo (cidade): Editora, ano do primeiro e
ultimo volume. Periodicidade. ISSN (Quando houver).

TRANSINFORMAGCAO. Campinas: PUCCAMP. 1989-1997. Quadrimestral. ISSN:
0103-3786

7.1.2 Fasciculos

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo (cidade): Editora, volume, nimero,
més e ano.

VEJA. Sdo Paulo: Editora Abril, v. 31, n. 1, jan. 1998.
7.1.3 Fasciculos com titulo préprio

TITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo. Local de publicacio (cidade): Editora,
volume, nimero, més e ano. Notas

GAZETA MERCANTIL. Balango anual 1997. S&o Paulo, n. 21, 1997. Suplemento.

EXAME. Melhores e maiores: as 500 maiores empresas do Brasil, S&o Paulo: Editora
Abril. jul. 1997. Suplemento.

7.2 PARTES DE PUBLICACOES PERIODICAS
7.2.1Artigo de Revista
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AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da Revista, (abreviado ou ndo) Local
de Publicacdo, Nimero do Volume, Numero do Fasciculo, Paginas inicial-final, més e
ano.

ESPOSITO, I. et al. Repercussdes da fadiga psiquica no trabalho e na empresa. Revista
Brasileira de Saude Ocupacional, Séo Paulo, v. 8, n. 32, p. 37-45, out./dez. 1979.

7.2.2 Artigo de jornal

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, Local de Publicacéao, dia,
més e ano. Numero ou Titulo do Caderno, secdo ou suplemento e, paginas inicial e
final do artigo.

DNota: Os meses devem ser abreviados de acordo com o idioma da publicagéo,
conforme modelo anexo. Quando nao houver secéo, caderno ou parte, a paginacdo do
artigo precede a data.

OLIVEIRA, W. P. de. Jud6: Educacdo fisica e moral. O Estado de Minas, Belo
Horizonte, 17 mar. 1981. Caderno de esporte, p. 7.

SUA safra, seu dinheiro. Folha de S&o Paulo, S&o Paulo, 17 ago. 1995. 2. cad. p. 9.
8 IMPRENTA (Local, Editora e Data)
8.1 Local

DNota: nome do local (cidade), deve ser indicado tal como aparece na obra
referenciada. Quando houver homénimos, acrescenta-se 0 nome do estado ou pais.

e Vigosa, MG
e Vicosa, RN

DNota: Quando o Local e a Editora ndo aparecem na publicacdo mas é conhecio,
indicar entre colchetes.

[S.I.:s.n]

8.2 Editora

DNota:quando o editor é 0 mesmo autor, ndo menciona-lo como editor.Quando houver
mais de uma editora, indica-se a que aparecer com maior destaque na folha de rosto,
as demais podem ser também registradas com os respectivos lugares.

Ex: Sao Paulo: Nobel

Rio de Janeiro: Makron; Sdo Paulo: Nobel
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8.3 Data

Nota:A data de publicacdo deve ser indicada em algarismos arébicos. Por se tratar
de elemento essencial para a referénia, sempre deve ser indicada uma data, seja da
publicacdo, da impressdo, do copirraite ou outra. Quando a data ndo consta na
obra, registrar a data aproximada entre colchetes.

[ 1981 ou 1982] um ano ou outro

[19957] data provavel

[1995] data certa ndo indicada na obra

[ entre 1990 e 1998] use intervalos menores de 20 anos

[ca.1978] data aproximada

[199-] década certa

[1997] década provavel

[19--] para século certo

[19--?] para século provavel

9 SERIES E COLECOES

DNota :Ao final da referéncia indicam-se os titulos das Séries e Colecdes e sua
numeragao tal qual figuram no documento, entre parénteses.

PADUA, Marsilio. O defensor da paz. Tradugdo e notas de José Antonio Camargo.
Rodrigues de Souza, introducdo de José Antébnio Camargo Rodrigues de Souza;
Gregorio Francisco Bertolloni. Petropolis: Vozes, 1997. 701 p. (Classicos do
pensamento politico).

10 NOTAS

Sdo informagdes complementares acrescentadas no final da referéncia, sem destaque
tipogréfico.

10.1 Abstracts

BIER, Ethan. Anti-neural inhibition: a conserved mechanism for neural induction. Cell,
Cambridge, v. 89, n. 5, 1997. P. 681-684. Chemical abstracts, Ohio: CAS, v. 127, n. 6.
ago, 1997. p. 409. Abstracts.

10.2 Autor desconhecido

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Geréncia da vida: reflexdes
filoséficas. 3. ed. Rio Janeiro: Record, 1990. 247 p. p. 212-213. Autor desconhecido.
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DNota: Em obras cuja autoria é desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo. O
termo an6nimo nunca devera ser usado em substituicdo ao nome do autor.

10.3. Dissertacdes e teses

AMBONI, Narcisa de Fatima. Estratégias organizacionais: um estudo de multicasos
em sistemas universitarios federais das capitais da regido sul do pais. 1995. 143 f.
Dissertacdo (Mestrado em Administracao) - Curso de Pos-graduacdo em Administracao,
Universidade Federal de Santa Catarina, Florianoplois.

LOPES, Heitor Silveira. Analogia e aprendizado evolucionario: aplicacdo em
diagnéstico clinico. 1996. 179 f. Tese (Doutorado em Engenharia Elétrica) - Curso de
Pds-Graduacdo em Engenharia Elétrica, Universidade Federal de Santa Catarina,
Floriandpolis.

10.4 Ensaios

MELO, Verissimo de. Ensaios de antropologia brasileira. Natal: Imprensa
Universitaria, 1973. 172 p. Ensaio.

10.5. Facsimiles

SOUZA, Jodo da Cruz. Evocacg0es. Floriandpolis: Fundacdo Catarinense de Cultura,
1986. 404 p. Edicdo fac-similar.

10.6 Notas de aula

KNAPP, Ulrich. Separacéo de is6topos de uréanio conforme o processo Nozzle: curso
introdutorio, 5-30 de set. de 1977. 26 f. Notas de Aula. Mimeografado.

10.7 Reimpressoes

PUTNAN, Hilary. Mind, language and reality: philosophical papers. Cambridge:
Cambridge University, 1995. v. 2. Reimpressao.

10.8 Notas multiplas

DUARTE, Raymundo. Notas preliminares do movimento messianico de Pau de
Colher: comunicacdo apresentada ao IV Coloquio Internacional de estudos Luso-
Brasileiro. Salvador. 1969. Notas prévias. Mimeografado.

10.9 Resenhas

WITTER, Geraldina Porto (Org.). Producéo cientifica. Transinformacdo, Campinas,
SP,v.9,n. 2, p.135-137, maio/ago. 1997. Resenha.

MATSUDA, C. T. Cometas: do mito a ciéncia. S0 Paulo: icone, 1986. Resenha de:

SANTOS, P. M. Cometa: divindade momentanea ou bola de gelo sujo? Ciéncia Hoje,
Sé&o Paulo, v. 5, n. 30, p. 20, abril. 1987.
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10.10 Trabalhos nédo publicados

ALVES, Jodo Bosco da Mota; PEREIRA, Antonio Eduardo Costa. Linguagem Forth.
Uberlandia, 100 p. Trabalho néo publicado

10.11 Traducao do original:

AUDEN, W. H. A mao do artista. Tradugdo de José Roberto O’Shea. Sdo Paulo:
Siciliano, 1993. 399 p. Titulo original: The dyer’s hand.

10.12 Traducdo feita com base em outra traducéo

MUTAHHARI, Murtada. Os direitos das mulheres no Isla. Tradugdo por: Editora
Isldamico Algalam. Lisboa: Islamica Algalam, 1988. 383 p. Verséo inglesa. Original em
Persa.

110UTROS TIPOS DE DOCUMENTO

11.1 Atas de reunides

NOME DA ORGANIZAGCAO. LOCAL. Titulo e data. Livro, nimero., paginas, inicial-
final.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Central. Ata da
reunido realizada no dia 4 de julho de 1997. Livro 50, p. 1.

11. 2 Bulas ( remédios)

TITULO da medicagfo. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratdrio, ano de
fabricagdo. Bula de remedio.

NOVALGINA: dipirona sddica. Sdo Paulo: Hoechst, [ 199?]. Bula de remédio.
11.3 Cart0es Postais
TITULO. Local: Editora, ano. Ndmero de unidades fisicas: indicacdo de cor.

BRASIL turistico: anoitecer sobre o Congresso Nacional - Brasilia. Sdo Paulo:
Mercador. [198-]. 1 cartdo postal: color.

11.4 Convénios
NOME DA PRIMERA INSTITUI(;AO. Titulo. local, data.

DNota: A entrada é feita pelo nome da instituicdo que figura em primeiro lugar no
documento. O local é designativo da cidade onde esta sendo executado o convénio.

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E
TECNOLOGICO - CNPQ. Termo de compromisso que entre si celebram o
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - CNPQ, por
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intermédio de  sua unidade de pesquisa, o0 Instituto Brasileiro de Informacéo em
Ciéncia e Tecnologia - IBICT e a Universidade Federa de Santa Catarina -
UFSC. Floriandpolis, 1996.

11.5 Discos

AUTOR (compositor, executor, intérprete). Titulo. Direcdo artistica (se houver). Local:
Gravadora, numero de rotacfes por minuto, sulco ou digital, nimero de canais sonoros.
Ndmero do disco.

DENVER, John. Poems, prayers & promises. Séo Paulo: RCA Records, 1974. 1 disco
(38 min.): 33 1/3 rpm, microssulco, estéreo. 104.4049.

COBOS, Luis. Suite 1700: con The Royal Philharmonic Orchestra. Rio de Janeiro:
Sony Music, 1990. 1 disco (45 min.): 33 1/3 rpm, microssulcos, estéreo. 188163/1-
467603.

DNota:Caso seja referenciado apenas 1 lado do disco, a indicacdo deve ser feita
pela abreviatura L. , logo apds a data. Em caso de coletanea, entrar pelo titulo.

TRACY CHAPMAN. Sao Paulo: Elektra, 1988. L. A, 1 disco (15 min.): 33 1/3rpm,
microssulco, estéreo. 670.4170-A.

11.6 Discos Compactos (CD - Compact discs)

DNota: A referéncia de discos compactos (compact discs) difere da do disco comum
apenas pela indicacio de compacto e pela forma de gravacgéo.

JOIAS da musica. Manaus: Videolar Amazénica: [199?]. v. 1. 1 disco compacto (47

min.): digital, estéreo. DL: M-23206-94. Parte integrante da revista Caras. Os Classicos
dos classicos.

LUDWIG, Van Beethoven. Beethoven: com Pastoral Emporor Moonlight sonata. Sdo
Paulo: movie Play: 1993. 1 disco compact (60 + min.): digital, estéreo. GCH 2404. The
Grea test Classical Hits .

11.7 Entrevistas

DNota: A entrada para entrevista é dada pelo nome do entrevistado. Quando o
entrevistador tem maior destaque, entrar por este. Para referenciar entrevistas
gravadas, faz-se descricdo fisica de acordo com o suporte adotado. Para entrevistas
publicadas em periddicos, proceder como em documentos considerados em parte.
NOME DO ENTREVISTADO. Titulo. Referéncia da publicagdo. Nota de entrevista

MELLO, Evaldo Cabral de. O passado no presente. Veja, Séo Paulo, n. 1528, p 9-11, 4
set. 1998. Entrevista concedida a Jodo Gabriel de Lima.

11.8 Fitas Gravadas
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AUTOR (compositor, Intérprete). Titulo. Local: Gravadora, ano. NUmero e tipo de fitas
(duracéo): tipo de gravacao Titulo de série, quando existir.

PANTANAL. Séo Paulo: Polygran, 1990. 1 cassete son. (90 min.): estéreo.
11.9 Filmes e Videos

TITULO. Autor e indicagdo de responsabilidade relevantes (diretor, produtor,
realizador, roteirista e outros). Coordenacdo (se houver). Local: Produtora e
distribuidora, data. Descrigdo fisica com detalhes de nimero de unidades, duragdo em
minutos, sonoro ou mudo, legendas ou de gravacdo. Série, se houver. Notas especiais.

NOME da rosa. Producéo de Jean-Jaques Annaud. Sdo Paulo: Tw Video distribuidora,
1986. 1 Videocassete (130 min.): VHS, Ntsc, son., color. Legendado. Port.

PEDESTRIANT reconstruction. Produgdo de Jerry J. Eubanks, Tucson: Lawuers &
Judges Publishing. 1994. 1 videocassete (40min.): VHS. NTSC, son., color. Sem
narrativa. Didético.

11.10 Fotografias

AUTOR (Fotdgrafo ou nome do estudio) Titulo. Ano. Numero de unidades fisicas:
indicagéo de cor; dimensdes.

DNota:A fotografia de obras de arte tem entrada pelo nome do autor do original,
seguido do titulo e da indicacdo do nome do fotégrafo, precedido da abreviatura fot.
Tratando-se de um conjunto de fotografias com suporte fisico préprio como, por
exemplo, um album. Esta informacéao deve preceder o nimero de fotos.

KELLO, Foto & Video. Escola Técnica Federal de Santa Catarina. 1997. 1 album
(28 fot.): color.; 17,5 x 13 cm.

11.11 Mapas e Globos

AUTOR. Titulo. Local: Editora, ano. Numero de unidades fisicas: indicacdo de cor,
altura x largura. Escala.

DNota:Ao indicar as dimensfes do mapa, transcreve-se primeiro a altura.Referenciar
globos como mapas, substituindo o nimero de unidades fisicas pela designacado globo e
indicando, na dimensao, o diametro do globo em centimetros.

SANTA CATARINA. Departamento Estadual de Geografia e Cartografia. Mapa geral

do Estado de Santa Catarina. [ Florianopolis], 1958. 1 mapa: 78 x 57 cm. Escala:
1:800:000.

11.12 Microfichas

DNota: referenciar como a publicacéo original, mencionando-se ao final, 0 nimero de
microfichas e reducdo, quando houver.
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SPINELLI, Mauro. Estudo da motricidade articulatéria e da memdria auditiva em
distarbios especificos de desenvolvimento da fala. 1973. Tese (Doutorado em voz) -
Pontificia Universidade Catolica de Sdo Paulo, S&o Paulo. 3 microfichas.

11.13 Microfilmes

DNota: Referenciar como a pulicagdo original, seguida da indicacdo de unidades
fisicas e da largura em milimetros. Sendo em negativo, usar a abreviatura neg., apos o
namero de unidades fisicas, precedida de dois pontos.

ESTADO, Florianépolis. v. 27, n. 8283-8431. jul./dez. 1941. 1 bobina de microfilme,
35 m.

11.14 Slides (diapositivos)

AUTOR. Titulo. Local: Produtor, ano. Nimero de slides: indicagdo de cor; dimensdes
em cm.

A MODERNA arquitetura de Brasilia. Washington: Pan American Development
Foundation, [1977]. 10 slides, color. Acompanha texto.

AMORIM, Hélio Mendes de. Viver ou morrer. Rio de Janeiro: Sonoro-Video, [1977].
30 slides, color, audiocassete, 95 min.

12 DOCUMENTOS ELETRONICOS
12.1 Arquivo em Disquetes

AUTOR do arquivo. Titulo do arquivo. Extensdo do arquivo. Local, data.
Caracteristicas fisicas, tipo de suporte. Notas.

KRAEMER, Ligia Leindorf Bartz. Apostila.doc. Curitiba, 13 de maio de 1995. 1
arquivo (605 bytes). Disquete 3 1/2. Word for windows 6.0.

12.2 BBS
TITULO do arquivo. Endereco BBS: , login: , Data de acesso.

HEWLETT - Packard. Endereco BBS: hpcvbbs.cv.hp.com, login: new. Acesso em: 22
maio 1998.

UNIVERSIDADE da Carolina do Norte. Enderego BBS: launch pad. unc.edu. Login:
lauch. Acesso em: 22 maio 1998.
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12.3 Base de Dados em Cd-Rom: no todo

AUTOR. Titulo. Local: Editora, data. Tipo de suporte. Notas.

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMAQAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA -
IBICT. Bases de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, n. 1, 1996. CD-
ROM.

12.4 Base de Dados em Cd-Rom: partes de documentos

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR DO TODO. Titulo do todo. local:
Editora, data. Tipo de suporte. Notas.

PEIXOTO, Maria de Fatima Vieira. Funcdo citacdo como fator de recuperacdo de uma
rede de assunto. In: IBICT. Base de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT,
n. 1, 1996. CD-ROM.

12.5 E-mail

AUTOR DA MENSAGEM. Assunto da mensagem. [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por < e-mail do destinatario> data de recebimento, dia més e ano.

DNota:As informagdes devem ser retiradas, sempre que possivel, do cabecalho da
mensagem recebida. Quando o e-mail for copia, podera ser acrescentado os demais
destinatarios ap06s o primeiro, separados por ponto e virgula.

MARINO, Anne Marie. TOEFL brienfieng number [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por <educatorinfo@gets.org> em 12 maio 1998.

126 FTP
AUTOR (se conhecido) . Titulo. Endereco ftp: , login: , caminho:, data de acesso.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria.
Current directory is/pub. <ftp:150.162.1.90>,

login: anonymous, password: guest, caminho: Pub. Acesso em: 19 maio 1998.

GATES, Garry. Shakespeare and his muse.<ftp://ftp.guten.net/bard/muse.txt.> 1 Oct.
1996.

12. 7 Listas de Discussoes
12.7.1 Mensagem recebida

AUTOR da mensagem. Titulo (Assunto). Nome da lista (se houver). Mensagem
disponivel em: <endereco da lista> data de acesso.

BRAGA, Hudson. Deus ndo se agradou dele e de sua oferta. Disponivel em:
<Evangelicos-l@summer.com.br.> em: 22 maio 1998.
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DNota:Caso trate-se de resposta de terceiros, a entrada dar-se-4 pelo nome da
mensagem original ou do autor da mensagem.Quando tratar de mensagem - reposta,
Re ( Replay) deve preceder o titulo.

12.8 Monografias consideradas no todo (On-line)

AUTOR. Titulo. Local (cidade): editora, data. Disponivel em: < endere¢o>. Acesso em:
data.

ESTADO DE SAO PAULO. Manual de redagéo e estilo. Sdo Paulo, 1997. Disponivel
em: <http://www1.estado.com.br/redac/manual.html>. Acesso em: 19 maio 1998.

12.9 Publicacgbes Periddicas consideradas no todo (On-line)

TITULO DA PUBLICACAO. LOCAL (cidade): Editora, volume, nimero, més, ano.
Disponivel em: <endere¢o>. Acesso em: data.

CIENCIA DA INFORMAGCAO, Brasilia, v. 26. n.3, 1997. Disponivel em
<http://www.ibict.br/cionline>. Acesso em: 19 maio 1998.

12.10 Partes de Publicac6es Periodicas (On-line)
12.10.1 Artigos de Periddicos (On-line)

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da publicacéo seriada, local, volume, nimero, més
ano. Paginacdo ou indicacdo de tamanho. Disponivel em: <Enderego.>. Acesso em:
data.

MALOFF, Joel. A internet e o valor da "internetizacdo". Ciéncia da Informacao,
Brasilia, v. 26, n. 3, 1997. Disponivel em: <http://www.ibict.br/cionline/>. Acesso em:
18 maio 1998.

12.10.2 Artigos de Jornais (On-line)

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local, data de publicagdo, se¢do, caderno
ou parte do jornal e a paginacdo correspondente. Disponivel em: <Endereco>. Acesso
em: data.

TAVES, Rodrigo Franga. Ministério corta pagamento de 46,5 mil professores. Globo,
Rio de Janeiro, 19 maio 1998. Disponivel em:<http://www.oglobo.com.br/>. Acesso
em: 19 maio 1998. UFSC néo entrega lista ao MEC. Universidade Aberta: online.
Disponivel em: < http://www.unaberta.ufsc.br/novaua/index.html>. Acesso em:19 maio
1998.

12.11 Homepage

AUTOR. Titulo. Informagdes complementares (Coordenacdo, desenvolvida por,
apresenta..., quando houver etc...). Disponivel em:. <Endere¢o>. Acesso em: data.
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ETSnet. Toefl on line: Test of english as a foreign language. Disponivel em:
<http://www.toefl.org>. Acesso em: 19 maio 1998.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria.
Servico de Referéncia. Catédlogos de Universidades. Apresenta enderecos de
Universidades nacionais e estrangeiras. Disponivel em: <http://www.bu.ufsc.br>.
Acesso em: 19 maio 1998.
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GUIA PARA NORMALIZACAO DE REFERENCIAS: NBR 6023:2002
FONTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - UFES
SUMARIO

1 INTRODUCAO

2 ORGAOS RESPONSAVEIS PELA NORMALIZACAO

2.1 DEFINICAO

2.2 FONTES DE INFORMACAO

2.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTAC}AO

3 ELEMENTOS DE UMA REFERENCIA

3.1 AUTOR DA PUBLICACAO OU DE PARTE DA PUBLICACAO
3.1.1 Pessoas fisicas

3.1.2 Pessoas juridicas

a) instituicdes publicas com denominacdo genérica

b) instituicbes publicas com denominacao especifica

c) relatérios de governo

3.1.3 Coletaneas

3.1.4 Outras situacges para indicacao de autoria

a) até trés autores

b) mais de trés autores

c) obras anbnimas

d) eventos realizados simultaneamente

e) mais de uma pessoa juridica

3.2 TITULO E SUBTITULO DA PUBLICAGAO

3.3 EDICAO

3.4 LOCAL DE PUBLICACAO
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3.5 EDITORA

3.6 ANO DE PUBLICACAO

3.7 NUMERO DE FOLHAS, PAGINAS OU VOLUMES

3.8 SIMULACAO DA FOLHA DE ROSTO DE UM LIVRO

4 APRESENTACAO DE REFERENCIAS

4.1 PUBLICACOES AVULSAS CONSIDERADAS NO TODO (LIVROS, TESES...)
a) livros

b) teses, dissertacGes e trabalhos académicos originais

4.2 PQBLICACOES AVULSAS CONSIDERADAS COMO PARTE DE UMA OBRA
(CAPITULOS, VOLUMES, FRAGMENTOS...)

a) quando o autor da parte e da obra for o mesmo

b) quando o autor da parte e da obra forem diferentes (coletéanea)

4.3 PUBLICAQ@ES EM MEIOS ELETRONICOS, NO TODO OU EM PARTE
a) com indicacdo de autoria

b) sem indicacdo de autoria

c) documentos on-line

4.4 PUBLICA(;()ES PERIODICAS (REVISTAS, JORNAIS, BOLETINS...)

4.4.1 Partes de publicacdes periddicas (fasciculos, nimeros especiais, suplementos com
titulo proprio)

a) fasciculos, nimeros especiais

b) artigos publicados em suplementos, em fasciculos ou em nimeros especiais
c) artigos em revistas técnicas e/ou informativas

d) artigos em jornais impressos

e) artigos em jornais em meios eletrdnicos

f)  artigos em cadernos ou similares de jornais impressos

g) artigos em cadernos ou similares de jornais em meios eletrdnicos
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4.5 EVENTOS (CONGRESSOS, SIMPOSIOS, SEMINARIOS...)

4.5.1 Trabalhos apresentados em eventos
a) trabalhos impressos

b) trabalhos em meios eletrénicos

4.6 MULTIMEIOS

4.6.1 Filmes cinematograéficos, fitas de video, DVD
a) filmes cinematogréficos

b) fitas de video

¢) DVD

4.6.2 Fotografias, originais de arte

a) fotografias

b) originais de arte

4.6.3 Discos, fitas cassete

5 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS
5.1 NORMAS TECNICAS

5.2 REFERENCIAS LEGISLATIVAS

a) leis, decretos, medidas provisorias e portarias
b) Jacdrddos, decisbes e sentencas

C) pareceres, resolucgdes e indicacdes

d) constituicdo e emendas constitucionais
5.3 ENTREVISTAS

a) entrevistas ndo publicadas

b) entrevistas publicadas

5.4 OBRAS INEDITAS

5.5 BIBLIA
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5.6 VERBETES DE DICIONARIOS E ENCICLOPEDIAS
a) com indicagéo de autoria

b) sem indicacéo de autoria

5.7 PROGRAMAS DE COMPUTADOR

5.8 LISTAS DE DISCUSSAO

5.9 MENSAGENS POR CORREIO ELETRONICO

5.10 HOMEPAGE E SITE INSTITUCIONAL

5.11 FOLDERS, FOLHETOS E CATALOGOS.

6 REFERENCIAS

1 INTRODUCAO

Na sociedade atual, concomitante ao ato de produzir conhecimento, é cada vez mais
necessario que o0s pesquisadores, docentes e discentes se preocupem com O
levantamento e identificacdo das fontes de informacédo que sustentardo sua producéo.
Segundo Freire (1984, p. 9) “Toda bibliografia deve refletir uma intencdo fundamental
de quem elabora: a de atender ou despertar o desejo de aprofundar os conhecimentos

naqueles a quem se oferece a bibliografia.”

Ao elaborar o levantamento bibliografico, é preciso respeitar trés premissas basicas
(HUHNE, 2000):

guem serao os leitores de sua producao;

quais foram os autores consultados; e

qual seu comportamento com o conhecimento produzido.
Nesse sentido, esta publicacdo visa a fornecer orientacdo sobre a apresentacdo de
referéncias, que tém como objetivo descrever informacdes registradas sob qualquer tipo

de suporte (papel, filme, fita magnética, documentos eletrénicos, etc.)

Seu conteudo tem por base a NBR 6023:2002, da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

2 ORGAOS RESPONSAVEIS PELA NORMALIZACAO

Internacional — Internacional Organization for Standardization (ISO), sediada em
Genebra.
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Nacional — Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), sediada no Rio de
Janeiro. E a autoridade méaxima, no Brasil, em assuntos de normalizacao.

2.1 DEFINICAO

Segundo a ISO, podemos entender normalizacdo como um processo de formulacdo e
aplicacdo de regras visando ao ordenamento de uma atividade especifica, a cooperacéo
e a racionalizacao de suas condicfes funcionais.

De acordo com a NBR 6023:2002, Referéncia é o “[...] conjunto padronizado de
elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacdo
individual” (ABTN, 2002).

2.2 FONTES DE INFORMACAO

Os elementos da referéncia devem ser retirados, sempre que possivel, do préprio
documento. Dados obtidos em outras fontes de informacdo sdo indicados entre
colchetes.

Quando se tratar de parte de uma publicacdo, os dados sdo transcritos dos cabecalhos
dessas partes e ndo do indice, sumario, etc.

2.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

O alinhamento das referéncias € apenas na margem esquerda. Segundo a NBR
6023:2002, as referéncias devem ter uma forma consistente de pontuacdo e 0 uso de
recursos tipograficos (negrito, grifo, italico) deve ser uniforme.

A lista de referéncias pode ser ordenada numérica e/ou alfabeticamente. Em casos
excepcionais, pode ser cronolégica ou geogréafica.

Quando a ordenacao for alfabética, as referéncias podem ser individualizadas, usando-se
nameros arabicos de forma sequencial e sem sinais de pontuacdo ap6s o numero. Pode-
se também usar um espagamento maior entre as referéncias.

As referéncias podem aparecer:

e em notas de rodapé;

« no fim de textos;

e no fim de capitulos; e

e encabecando resumos ou recensoes.

Em listas bibliograficas, quando o autor for comum a dois ou mais documentos
referenciados sucessivamente € na mesma pagina, o0 nome do autor pode ser substituido
por um traco equivalente a seis toques da tecla correspondente ao sinal para sublinhar.
No caso de varias edi¢bes de uma mesma obra referenciada, o titulo pode também ser
substituido por um traco equivalente a seis toques da mesma tecla, separando-os por
ponto.
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Ex.:

LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia: o futuro do pensamento na era da
informatica. Rio de Janeiro: Ed. 34, 1998.

. Cibercultura. Rio de Janeiro: Ed. 34, 1998.

. 2. ed. Rio de Janeiro: Ed. 34, 2000.

Esse principio ndo se aplica quando na indicacdo de autoria houver a participacdo de
outros autores.

Ex.:

LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia: o futuro do pensamento na era da
informatica. Rio de Janeiro: Ed. 34, 1998.

. Cibercultura. Rio de Janeiro: Ed. 34, 1998.

LEVY, Pierre; AUTHIER, Michel. As arvores do conhecimento. Sdo Paulo: Escuta,
1995.

3 ELEMENTOS DE UMA REFERENCIA
As referéncias sdo constituidas de elementos essenciais, podendo ser acrescidas de
elementos complementares. A apresentacdo dos elementos segue uma sequéncia

padronizada.

Os elementos essenciais sdo aqueles indispensaveis a identificacdo do documento. Em
geral sdo: autor, titulo, edicdo, local, editora e data.

Como esses elementos sdo estritamente vinculados ao tipo de suporte em que a
informacdo esta registrada, pode haver variacdo em sua forma de identificacéo.

Os elementos complementares podem ser acrescentados visando a melhor caracterizar,
localizar ou obter o documento. E bom salientar que tais elementos podem se tornar
essenciais, dependendo do tipo de suporte fisico da publicacéo.

Podem ser elementos complementares: subtitulo, indicacdo de tradutor, paginacéo,
ilustracGes, séries, notas explicativas, etc.

Indica-se o subtitulo quando o titulo da obra for genérico ou ambiguo.
Exemplo de referéncia com indicagéo de elementos essenciais:

Ex.:

LEVY, Pierre. Cibercultura. 2. ed. Sdo Paulo: Ed. 34, 2000.
Exemplo de referéncia com indicacdo de elementos complementares:
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LEVY, Pierre. Cibercultura. Tradugéo de Carlos Irineu da Costa. 2. ed. S&o Paulo: Ed.
34, 2000. 260 p. (Colegdo Trans). ISBN 85-7326-126-9.

3.1 AUTOR DA PUBLICACAO OU DE PARTE DA PUBLICACAO

3.1.1 Pessoas fisicas

Se o autor for pessoa fisica, a entrada € feita pelo Gltimo sobrenome do autor, em
caixa-alta (letras mailsculas), seguido de virgula (,) e do(s) prenome(s) e demais
sobrenome(s) por extenso ou de forma abreviada. Recomenda-se usar uma unica forma
de apresentacdo para que haja uniformidade nas referéncias.

Ex.:

SEIXAS, R. O bau do Raul. 19. ed. Sdo Paulo: Globo, 1993. 215 p.

A indicacdo de autores com sobrenomes compostos, sobrenomes estrangeiros,
sobrenomes que indicam grau de parentesco e outras situacGes possuem regras
especificas.

Ex.:

a) sendo composto o ultimo sobrenome, a entrada € feita pela expressdao composta
(Ex.: ESPIRITO SANTO, Pedro; LEVI-STRAUSS, Claude);

b) tratando-se de autores de nome em lingua espanhola, a entrada € feita pelo
penultimo sobrenome (Ex.: MENDEZ PIDAL, Ramon);

c) acompanham o Gltimo sobrenome palavras que indicam grau de parentesco, como
“Janior”, “Filho”, “Neto” (Ex.: SILVA NETO, Serafim);

d) sendo precedido da particula “de”, “da”, “e”, a entrada ¢é feita sem a particula (EX.:
MELO, Celso Anténio Bandeira de); e

e) ndo sao incluidos na referéncia os titulos de formacdo profissional, de cargos
ocupados e de ordens religiosas. (Ex.: CINTRA, Candido e ndo Frei Candido Cintra, O.
A.R)

3.1.2 Pessoas juridicas

Se o autor for pessoa juridica, a entrada € feita pelo nome por extenso da instituicdo
responsavel intelectualmente pela obra, incluindo instituicdes publicas e privadas.
Quando uma instituigdo nacional ou internacional for conhecida por sua sigla, esta pode
ser usada como entrada. Em hipdtese alguma é permitido o uso de siglas estaduais e
municipais bem como de universidades e bancos.

a) instituicBes publicas com denominagao genérica

Nesse caso estdo incluidos os ministérios, secretarias, departamentos, divisdes, se¢oes,
etc.
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Chave:

LOCAL DE JURISDICAO. Nome da instituicdo. Titulo. Edico. Local: Editora, ano.
Ex.:

BRASIL. Congresso. Senado. Regimento Interno. Brasilia, 1971.

N&o se deve incluir o nome da editora quando este ja constar na entrada de autor.

b) institui¢cbes publicas com denominacao especifica

uma entidade coletiva, embora com vincula¢do a uma instituicdo maior, mas tendo uma
denominacdo especifica que a identifique, tem a entrada diretamente pelo seu nome.

Chave:

NOME DA INSTITUICAO. Titulo. Edigdo. Local: Editora, ano.

Ex.:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Biblioteca Central. Catalogo
de teses da Universidade Federal do Espirito Santo. 2, ed. Vitdria: Aracruz Celulose,
1990. 2v.

Ex.:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Nucleo de Processamento de

Dados. Cursos-NPD/UFES. Disponivel em:<http://npd1.ufes.br/~cursos/>. Acesso em:
2 mar. 1997.

Se a denominacéo da instituicdo for ambigua ou houver duplicidade de nomes, indica-
se, apos 0 seu nome, entre parénteses, o local da jurisdicéo.

Chave:
NOME DA INSTITUICAO (local de jurisdi¢do). Titulo. Edicdo. Local: Editora, ano.
Ex.:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da diretoria geral, 1984. Rio de
Janeiro, 1985. 40 p.

c) relatérios de governo
Chave:
PAIS ou ESTADO. Cargo (datas de inicio e término de mandato: Sobrenome do

governante). Titulo. Local: Editora, ano.
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EXx.:

ESPIRITO SANTO (Estado). Governador (1979-1983: Rezende). Mensagem enviada &
Assembléia Legislativa em 1° de marco de 1980 [por] Eurico Vieira de Rezende,
governador do Estado do Espirito Santo. Vitoria: [s.n.], 1980.

3.1.3 Coletaneas

Documentos elaborados por varios autores sob a direcdo editorial ou responsabilidade
intelectual: organizador, coordenador, editor, compilador, etc. tem entrada pelo nome do
responsavel, indicando-se o tipo de participacdo entre parénteses de forma abreviada e
no singular.

Ex.:

SOARES, 1.0. (Org.). Para uma leitura critica da publicidade. Sdo Paulo: Paulinas,
1988.

3.1.4 Qutras situacgdes para indicacdo de autoria

Na descri¢do de obras com mais de um autor, a identificacdo dos autores deve ser feita
das seguintes formas:

a) até trés autores

Todos os autores sdo mencionados, obedecendo a ordem em que aparecem na
publicacédo e separados entre si por ponto-e-virgula (;).

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome; SOBRENOME DO AUTOR, Prenome;
SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local:
Editora, ano.

Ex.:

SCHNEIDER, J. O.; LENZ, M. M.; PETRY, A. A realidade brasileira: estudo de
problemas brasileiros. 10. ed. Rev. E atual. Porto alegre: Sulina, 1990. 245 p.

d) mais de trés autores

Menciona-se o primeiro autor seguido da expresséo et alii de forma abreviada “et al.”

E facultativa a indicacdo de todos os autores em casos especificos que requerem
certificacdo de autoria, por exemplo: projetos de pesquisa cientifica, indicacdo de
producédo cientifica em relatorios para 6érgdos de fomento a pesquisa, etc.

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome et al. Titulo. Edi¢do. Local: Editora, ano.
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Ex.:

JAGUARIBE, H. et al. Brasil, sociedade democréatica. Rio de Janeiro: J. Olympio,
1985.

b) obras andnimas

Inicia-se a referéncia pelo titulo e sempre com a primeira palavra, em caixa-alta.
Quando o titulo iniciar com artigo definido ou indefinido ou ainda com palavra
monossilabica, essas deverdo também estar em caixa alta.

Chave:

TITULO. Edigdo. Local: Editora, ano.

Ex.:

DESAFIQS éticos. Brasilia: Conselho Federal de Medicina, 1993. 291 p.

Ex.:

OS DESAFIOS éticos. Brasilia: Conselho Federal de Medicina, 1993. 291 p.

c) eventos realizados simultaneamente

Chave:

DESIGNACAO, niimero; DESIGNACAO, nimero, ano e local de realizacio do evento.
Titulo da publicacao: subtitulo (se houver). Local: Editora, ano.

Ex.:

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAQAO, 19,
CONGRESSO  LATINO-AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTAC@O, 3.;, ENCONTRO NACIONAL DE INFORMACAO E
DOCUMENTACAO JURIDICA, 7., 2000, Porto Alegre. Anais... [Porto Alegre}:
Actual Informética, 2000. 1 CD-ROM.

d) mais de uma pessoa juridica

Chave:

NOME DA INSTITUICAO; NOME DA INSTITUICAO. Titulo: subtitulo (se houver).
Local: Editora, ano.

Ex.:

IBGE; IPEA. Dimensdes das caréncias sociais: informag¢es municipais. Rio de Janeiro,
1996.
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3.2 TITULO E SUBTITULO DA PUBLICACAO

O titulo € reproduzido tal como figura na obra referenciada, devendo ser destacado
tipograficamente (negrito, italico ou grifado). Letras mailsculas s6 sdo usadas na
inicial da primeira palavra e em nomes proprios.

Ex.:

CUNHA, Luiz Antdnio. Qual universidade?

O subtitulo, quando indicado, € transcrito como aparece na publicagdo sem destaque de
negrito, italico ou grifo e precedido de dois pontos ().

Ex.:
PENIN, Sonia. Cotidiano e escola: a obra em construgédo

Se houver mais de um titulo, ou se o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se
o titulo que estiver em destaque ou em primeiro lugar.

Quando titulos e subtitulos forem muito longos, pode-se suprimir as Gltimas palavras,
usando-se reticéncias (...) para indicar a supressao.

Ex.:
FIGUEIRAS, Sonia. Remendo nas contas: governo baixa medidas na tentativa de

reduzir o roubo.. Isto E, Sdo Paulo, n. 1409, 1° out. 1996. Disponivel em:
<http://www.uol.com.br/istoe/economia/140920.htm> Acesso em: 3 out. 1996.

Nos documentos que ndo apresentam titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que
identifique seu conteldo entre colchetes. Em caso de documentos iconograficos, pode-
se usar a alternativa anterior ou a expressao “sem titulo”, ambas entre colchetes.

Ex.:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1. 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980.

Ex.:

FARIA, Francisca Olga. [Sem titulo]. 1970. 1 original de arte, 6leo sobre tela,
100cmx83cm. Colegéo particular.

3.3 EDICAO
S6 sera indicada a partir da segunda.
Quando a edicdo for mencionada, seu nimero serd indicado em algarismo arébico,

seguido da abreviatura da palavra “edi¢ao” no idioma da publicagdo.
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A forma de indicar a numeragdo da edi¢do varia em cada idioma, a saber:
em portugués e em espanhol, usa-se ponto ap6s 0 nimero.

Ex.:

RIBEIRO JUNIOR, Jo&o. O que é positivismo. 4. ed.

em outros idiomas: 2nd ed. (inglés); 2e ed. (francés); 2. Aufl. (aleméo); e 22 ed.
(italiano).

Ex.:

HEIDE, Ann; STILBORNE, Linda. The teacher’s complete & easy guide to the
internet. 2nd ed. Ontario: Trifolium, 1999.

DEBORD, G. La sciété du spectacle. 2e ed. Paris: Buchet-Chastrel, 1970.
Emendas e acréscimos a edicdo séo indicados de forma abreviada.

Ex.:

PRADO, H. de A. Organizacado e administracdo de bibliotecas. 2. ed. rev.

Se a edicdo for apresentada com nome caracteristico, este deve ser transcrito como
aparece na publicacao.

Ex.:

ALENCAR, José de. Iracema. Ed. do Centenério.

3.4 LOCAL DE PUBLICACAO

O local de publicacédo deve ser transcrito tal como figura na obra referenciada.

No caso de cidades com o mesmo nome (homdnimas), acrescenta-se 0 nome do estado
ou pais.

Ex.:
Vigosa, MG
Vigosa, RN

Havendo mais de um local de publicacdo, para um so editor, indica-se o primeiro ou o
que estiver em destaque.

Quando a cidade ndo for mencionada na publicacdo, mas puder ser identificada em
outra fonte de informacdo, sua indicacdo é dada entre colchetes.
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Sendo impossivel identificar o local, a omissdo ¢ indicada pela abreviatura “S.1.” (sine
loco), entre colchetes [S.I.]

Ex.:

RIBEIRO, Jaime et al. Proposta para normalizacédo de teses. [S.1.]

3.5 EDITORA

A indicacdo do editor vem em seguida ao local de publicagéo e separada por dois
pontos (:). O nome da editora é transcrito como aparece na publicacdo referenciada,
abreviando-se os prenomes e suprimindo-se os elementos que designam a sua natureza
juridica ou comercial, desde gque essa omissdo nao dificulte a sua identificacao.

Ex.:

J. Olympio (e ndo Livraria José Olympio Editora)

Havendo mais de uma casa editora, cita-se apenas a primeira ou a que estiver em
destaque.

N&o se indica 0 nome da editora quando este ja constar da entrada como autor.
Ex.:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Estatuto. Vitéria, 1978.

Sendo impossivel determinar o nome da editora, adota-se a abreviatura “s.n” (Sine
nomine), entre colchetes, [s.n.].

Ex.:

MELO, M. de L. Curso de comunicagéo. Fortaleza: [s.n.], 1984.

3.6 ANO DE PUBLICACAO

O ano de publicacéo é transcrito sempre em algarismos arabicos e precedido de virgula,
exceto em publicacOes periddicas (ver item 4.4). N&o sendo possivel determinar a data
de publicacdo, distribuicdo, copyright ou impressao, deve-se registrar a data proxima
entre colchetes.

Ex.:

[19937?] para data provavel;

[ca. 1994] para data aproximada (ca.= cercade);

[199-] para década certa;

[199-?] para década provavel,
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[19--] para século certo;
[19--?] para século provavel.

No caso de ndo ser possivel identificar o local, a editora e a data, registram-se as
informacdes explicadas nos itens anteriores, entre colchetes [S.1.: s.n., 19--].

Ex.:

FREIRE, Paulo. Educagdo como prética da liberdade. [S.I.: s.n., 19--].

3.7 NUMERO DE FOLHAS, PAGINAS OU VOLUMES

Esse tipo de informacdo € obtido em consulta a propria obra. Trata-se de elemento
complementar, tornando-se elemento essencial na casa de referéncia de partes ou

capitulos de uma obra.

O total de paginas ¢ indicado seguido da abreviatura “p.” e o total de folhas, [1] da
abreviatura “f.”.

Ex.:

500 p.

51f.

O total de volumes ¢ indicado seguido da abreviatura “v.”
Ex.:

3v.

A paginacdo inicial e final do trecho de um documento (capitulo de livro, artigo de
periodico, artigo de jornal, etc.) ¢ indicada precedida de “p.”.

Ex.:

p. 50-138.

v. 2, p. 12-28.
p. 1156-1159.

Na referéncia de documentos eletrénicos e multimeios, a descrigdo fisica é o elemento
essencial.

Ex.:

Disponivel em :<http://www.npd.ufes.br/cursos/defayt.html>. Acesso em: 30 jun. 2000.
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Ex.:
1 CD-ROM.
Ex.:
1 filme (120 min)
3.8 SIMULACAO DA FOLHA DE ROSTO DE UM LIVRO
Autor OTHON M. GARCIA
(da Academia Brasileira de Filosofia)
Titulo COMUNICACAO EM
PROSA MODERNA
Subtitulo Aprenda a escrever, aprendendo a pensar
Edicdo 152 edicdo
Cidade Rio de Janeiro, RJ.
Editora Editora da Fundacdo Getulio Vargas
Ano 1992
Ex.:

GARCIA, O. M. Comunicac¢do em prosa moderna: aprenda a escrever, aprendendo a
pensar. 15. ed. Rio de Janeiro: Fundacdo Getulio Vargas, 1992.

4 APRESENTAC}AO DE REFERENCIAS

4.1 PUBLICAQC)ES AVULSAS CONSIDERADAS NO TODO (LIVROS, TESES...)
Elementos essenciais: autor (es), titulo, edicdo, local, editora e ano de publicacéo.
Elementos complementares: subtitulo, indicacdo de outros tipos de responsabilidade
(tradutor, ilustrador, revisor, etc.), descricdo fisica (pagina e/ou volumes, ilustracdes,
dimens0es), indicacdo de série, de notas e do ISBN e outras informacdes consideradas
pertinentes.

a) livros

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Edicdo. Local: Editora, ano.
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Ex.:

CASTANO, Cecilia. La informatizacion de la banca en Espafia. Madrid: Ministério
da Economia, 1991.

Ex.:

CASTELLS, M.; GOH, L.; KWOK, R.W.Y. The Shek Kip Mei syndrome: economic
development and public housing in Hong Kong and Singapore. London: Pion, 1990.

Ex.:

KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Séo Paulo:
Delta, 1998. 5 CD-ROM.

b) teses, dissertacOes e trabalhos académicos originais
Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano. Tipo de
trabalho (tese, dissertacdo, monografia ou trabalho académico) (grau e area de
concentracdo) — Unidade de ensino, Instituicdo onde o trabalho foi apresentado, local e
ano mencionado na folha de aprovagéo (se houver).

Ex.:

PEROTA, Maria Luiza Loures Rocha. Resgate da Memoria da Universidade Federal do
Espirito Santo: a fotografia com fonte de pesquisa. 1995. 170 f. Dissertacdo (Mestrado
em Educacdo) — Programa de Pds-Graduacdo em Educacdo, Universidade Federal do
Espirito Santo, Vitéria, 1995.

4.2 FfUBLICAC@ES AVULSAS CONSIDERADAS COMO PARTE DE UMA OBRA
(CAPITULOS, VOLUMES, FRAGMENTOS...)

Elementos essenciais: autor(es, titulo, seguido da expressdo “In:”, autor, titulo da obra
no todo, local, editora e ano. Localizacdo da parte referenciada (capitulo e respectivo
namero (se houver), pagina inicial e final da parte referenciada)).

Elementos complementares: com exce¢do da paginacdo, sdo 0s mesmos indicados no
item 4.1.

a) quando o autor da parte e da obra for o mesmo
Chave:
SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo da parte referenciada. In: . Titulo

da obra: subtitulo (se houver). Edi¢do. Local: Editora, ano. Localizagdo da parte
referenciada.
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Ex.:

HERKENHOFF, J. B. Dever juridico. In: . Introducéo ao estudo do direito: a
partir de perguntas e respostas. Campinas: Julex, 1987. cap. 13, p. 179-185.

b) quando os autores da parte e da obra forem diferentes (coletanea)
Chave:
SOBRENOME DO AUTOR da parte referenciada, Prenome. Titulo da parte
referenciada. In:. SOBRENOME do responsavel pela obra, Prenome. Titulo da obra.
Edicdo. Local: Editora, ano. Localizagdo da parte referenciada.
Ex.:
REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para a alfabetizacdo. In:
CARRARO, T. N. (Org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991. p. 31-
40.
4.3 PUBLICACOS EM MEIOS ELETRONICOS, NO TODO OU EM PARTE[2]
Elementos essenciais: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e ano de publicacdo,
descricdo fisica do meio (quantidade, tipo de suporte). Nas obras consultadas on-line
sdo também elementos essenciais:

e a expressdo “Disponivel em:”, seguida do endereco eletronico entre os sinais

“<>” (brackets);

e aexpressdo “Acesso em:”, seguida da data de acesso ao documento.
Elementos complementares: subtitulo, indicacdo de som, legenda ou dublagem, de
cor, extensdo, série e numero de série (se houver), configuracio minima do
equipamento necessario para leitura do arquivo, além dos outros elementos indicados no
item 3.
a) com indicagdo de autoria
Chave:
SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edic¢do. Local:
Editora, ano. Numero de unidades fisicas, indicacdo de som (legenda ou dublagem),
indicacdo de cor, extensdo. (Série, nimero da série). Configuracdo minima.
Obs.: As informagGes em itélico sdo opcionais.

Ex.:

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario eletronico Aurélio: com corretor
ortogréafico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, [1996]. 1CD-ROM.

ou
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FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario eletrénico Aurélio: com
corretor ortografico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, [1996]. 1 CD-ROM, color.
Configuracdo minima: PC386 DX40, drive CD-ROM, kit multimidia.

b) sem indicagéo de autoria

Chave:

TITULO: subtitulo (se houver). Edicdo. Indicacio de responsabilidade. Local: Editora,
ano. Numero de unidades fisicas, indicacdo de som (legenda ou dublagem), indicagéo
de cor, extensdo. (Série, nimero da série). Configuracdo minima.

Ex.:

ATLAS historico IstoE Brasil 500 anos: Império. Sdo Paulo: Ed. Trés, ¢1998. 1 CD-
ROM. Windows 95/98.

c) documentos on-line
Ex.:

LUCENA, J. C. P. de; CAMPOS, I. M.; MEIRA, S. L. (Ed.). Ciéncia e tecnologia para
construcdo da sociedade de informacéo no Brasil: documento de trabalho. Brasilia:
CNPq, 1998. Disponivel em:
<http://www.cct.gov.br/gtsocinfo/atividades/docs/versao3/indice.htm>. Acesso em: 20
out. 1999.

4.3 PUBLICACC)ES PERIODICAS (REVISTAS, JORNAIS, BOLETINS...)
As publicagdes periddicas normalizadas, principalmente as revistas técnicas e/ou
especializadas, trazem ao pé da pagina um elemento chamado legenda bibliogréfica,
composto pelos seguintes itens:

titulo abreviado do periddico;

local de publicacéo;

ano e/ou volume;

fasciculo;

paginacao; e

data.
Esses dados auxiliam a identificacdo do periodico e a elaboracgéo da referéncia.
E possivel abreviar o titulo do periddico desde que a NBR 6023:1989, da ABNT, seja
respeitada. Para abreviatura dos meses do ano, inclusive em outros idiomas, ver Anexo

A.
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Exemplo de legenda:

Ci. Inf,, Brasilia, v. 22, n. 1, p. 1-92, jan./abr. 1993.

ou

Ciéncia da Informacao, Brasilia, v. 22, n. 1, p. 1-92, jan./abr. 1993.

Para publicacdes periddicas em meios eletrdnicos, pode ser necessario substituir as
informagdes usadas no suporte papel (como indicacdo de ano/volume, fasciculo, data

e/ou paginacao) pelas indicacGes caracteristicas do meio eletrdnico.

4.4.1 Partes de publicacdes periddicas (fasciculos, numeros especiais, suplementos
com titulo préprio)

a) fasciculos, nUmeros especiais
Elementos essenciais: titulo da parte, titulo do periédico, local, nimero do ano e/ou
volume, numero do fasciculo, data, nota necessaria para identificar o tipo de publicacéo

(se houver).

Elementos complementares: quando necessario, acrescentar informacdes que possam
identificar melhor a publicagéo.

Chave:

TITULO DA PARTE. Titulo do periddico, local, nimero do ano e/ou volume, niimero
do fasciculo, data. Nota indicativa do tipo de fasciculo.

Ex.:

ESPIRITO Santo em exame. Exame, Sdo Paulo, ano 31, n. 25, 3 dez. 1997. Parte
integrante da edic&o 650.

b) artigos publicados em suplementos, em fasciculos ou em nimeros especiais
Chave:

SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do periddico,
local de publicagdo, nimero do ano e/ou volume, nimero do fasciculo, pagina inicial e
final do artigo, data. Notas indicativas a outros dados necessarios para identificar a
publicacéo.

Ex.:

PETERSON, E. Em busca de uma saida. Veja Vida Digital, Sdo Paulo, p. 48-50, abr.
2000. Numero especial da Veja, ano 33, n. 16, 19 abr. 2000.

Ex.:
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E HORA de mudar de emprego? Veja Sua Carreira, Sdo Paulo, n. 1, 2000. Disponivel
em:<http://www?2.uol.com.br/veja/especiais/carreiras/teste emprego. html>.Acesso em:
23 out. 2000.

c) artigos em revistas técnicas e/ou informativas
Elementos essenciais: autore(s) (se houver), titulo do artigo, titulo da publicacéo, local,
numero do ano e/ou do volume, nimero do fasciculo, pagina inicial e final do artigo,
data.

Com indicacéo de autoria
Chave:
SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver) do artigo.
Titulo do Periddico, local de publicagdo, nimero do ano e/ou volume, nimero do
fasciculo, pagina inicial e final do artigo, data.

Ex.:

ANJOS, E. E. A nova realidade agraria, questdo ambiental e impasses na socologia
rural. Mosaico Revista de Ciéncias Sociais, Vitoria, ano 1, v. 1, p. 105-122, 1998.

Ex.:

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e literatura.
Gragoatd, Nitero6i, n. 1, p. 127-136, 2. Sem. 1996.

Ex.:

PERSON, Domingos. A Ilha Bela: histéria, mapa, servi¢o. Neo, Séo Paulo, v. 3, n. 10,
p. 40-43, 1996. 1 CD-ROM.

Sem indicacdo de autoria
Chave:
TITULO do artigo com a primeira palavra toda em caixa-alta. Titulo do Periédico, local
de publicagdo, nimero do ano e/ou volume, nimero do fasciculo, pagina inicial e final
do artigo, data.

Ex.:

APRENDENDO sozinho em casa. Revista Brasileira de Educacéo a Distancia, Rio
de Janeiro, v. 3, n.13, p. 27-31, nov./dez. 1995.

Ex.:

MULTIMIDIA para iniciantes. PC World, Sdo Paulo, fev. 1997. Disponivel em :<
http://www.idg.com.br/pcworld/56multim.html>. Acesso em: 2 mar. 1997.
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d) artigos em jornais impressos

Elementos essenciais: Autor(es) (se houver), titulo do artigo, titulo do jornal, local de
publicacédo, pagina inicial e final do artigo, data.

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do jornal,
local da publicacéo, pagina inicial e final do artigo, data (dia, més e ano).

Ex.:

BRIDI, Rita. Grande Vitoria ja soma um milhdo de subnutridos. A Gazeta, Vitdria, p.
5, 20 fev. 1994,

e) artigos em jornais em meios eletrénicos
Elementos essenciais: sdo 0s mesmos indicados no item anterior (4.4.1, letra d),
acrescidos das informacdes pertinentes ao suporte eletrénico: endereco eletronico e data
de acesso.

com indicacdo de autoria
Ex.:
VILLASCHI FILHO, Arlindo. Vantagens do atraso. Gazeta On Line, Vitoria, 3 out.

1996.  Disponivel  em:<http://www.redegazeta.com.br/homepage/poi/03opl.htm>.
Acesso em: 3 out. 1996.

Sem indicacéo de autoria
EXx.:

SUPREMO dos EUA julga internet. Correio Brasiliense, Brasilia, 20 mar. 1997.
Mundo. Disponivel em:<
-http://www.correiobrasiliense.com.br/atual/editoria/mundo/3a.htm>. Acesso em: 20
mar. 1997.

f)  artigos em cadernos ou similares de jornais impressos

Elementos essenciais: autor(es), titulo, titulo do jornal, local de publicacdo, data,
caderno (ou similar), pagina inicial e final do artigo.

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do jornal,
local de publicacgéo, data. Titulo do suplemento, pagina inicial e final do artigo.
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Ex.:

SIMOES, Jodo Manuel. Camilo, autor e personagem. O Estado de S. Paulo, S&o Paulo,
26 de maio 1990. Cultura, p. 1.

g) artigos em cadernos ou similares de jornais em meios eletrénicos

Elementos essenciais: sd0 0s mesmos indicados no item anterior (4.4.4, letra f),
acrescidos das informacOes pertinentes ao suporte eletrénico: endereco e dada de
acesso.

Ex.:

PLASTICULTURA salva lavouras do frio. Gazeta do Povo, Curitiba, 6 ago. 2000.
Secao Economia. Disponivel em <
http://www.gazetadopovo.com.br/jornal/economia/index.html>. Acesso em: 6 ago.
2000.

4.4 EVENTOS (CONGRESSOS, SIMPOSIOS, SEMINARIOS...)

Elementos essenciais: designacdo do evento, numeracgdo (se houver), ano e local de
realizacdo do evento, titulo da publicacdo, local, editora e ano.

Elementos complementares: denominacdo de se¢fes ou divisdes do evento, indicacao
de quantidade de volumes ou partes.

No titulo da publicacdo, substituem-se por reticéncias as informacdes ja contidas na
entrada.

Chave:

DESIGNACAO, nlmero, ano e local de realizacio do evento. Titulo da publicac&o.
Local: Editora, ano.

Ex.:

CONGRESSO ~LATINO-AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO, 2., 1994, Belo Horizonte. Anais...Belo Horizonte: Associacdo
dos Bibliotecarios de Minas Gerais, 1994.

EXx.:

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 11., 2000

Florianopolis. Anais... Florianopolis: UFSC, Biblioteca Universitaria, 2000. 1 CD-
ROM.
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4.5.1 Trabalhos apresentados em eventos

Elementos essenciais: autor (es), titulo do trabalho, seguido da expressdo “In:”,
designacdo do evento, numeracdo (se houver), ano e local de realizacdo, titulo da
publicacéo, local, editora, ano, identificacdo da parte referenciada.

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver) do artigo.
In: TITULO DO EVENTO, numero, ano e local de realizacdo do evento. Titulo da
publicacdo. Local: Editora, ano. Indicacao da parte referenciada.

a) Trabalhos impressos
Ex:

CARVALHO, K. de. Informagao: direito do cidaddo. In: CONGRESSO BRASILEIRO
DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 16., 1991, Salvador. Anais...
Salvador: Associagdo Profissional dos Bibliotecarios do Estado da Bahia, 1991. v. 2, p.
1171-1180.

b) Trabalhos em meios eletrénicos
Ex.:

ANDRE, M. E. A. D. O papel didatico da pesquisa na formacdo do professor. In:
REUNIAO ANUAL DA ASSOCIAGCAO NACIONAL DE POS-GRADUAGAO E
PESQUISA EM EDUCACAO, 18., 1995, Caxambu. Anais... Caxambu: ANPED, 1995.
1 disquete, GT4. Trabalho. Andre.doc.

Ex.:

ASSUNCAO, M. M. S. de. As determinacdes de género na escolha, formacdo e pratica
docente das professoras primarias. In: ENCONTRO NACIONAL DE DIDATICA E
PRATICA DE ENSINO, 8., 1996, Floriandpolis. Painéis... Floriandpolis: ENDIPE,
1996. Disquete 4, pain34.doc, f. 9-22.

Ex.:

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdgicos do paradigma de qualidade total
na educagfo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996,
Recife. Anais eletronicos... Disponivel em:<http://www.propesq.ufpe.br/anais.htm>
Acesso em: 21 jan. 1997.

Trabalhos apresentados em eventos e ndo publicados nos anais sdo referenciados como
obras inéditas.
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Ex.:

FIGUEIREDO, Carlos. A linguagem racista no futebol brasileiro. Trabalho apresentado
no VI Congresso Brasileiro de Historia do Esporte, Laser e Educacdo Fisica, Rio de
Janeiro, 1998. Disponivel em:<
http://www.geocities.com/Athens/Stux/9231/racismo.htm>. Acesso em: 14 abr. 2000.

4.5 MULTIMEIOS
4.6.1 Filmes cinematogréaficos, fitas de video, DVD

Elementos essenciais: titulo, indicacdo de responsabilidade (diretor, produtor), local,
produtora, ano, quantidade e tipo de suporte.

Elementos complementares:[3] outras indicacfes de responsabilidade (coordenacdo,
intérpretes, roteiro, masica), duracdo (minutos), sistema de reproducdo, indicacdo de
som, de cor e informacdes consideradas relevantes.

Chave:

TITULO DO FILME. Indicacio de responsabilidade. Outras indicacBes de
responsabilidade. Local: Produtora, ano. Quantidade e tipo de suporte (duracdo em
minutos), sistema de reproducéo, indicagdo de som (legenda ou dublagem), indicacéo
de cor, largura em milimetros.

a) Filmes cinematogréaficos

Ex.:

CENTRAL do Brasil. Diregcdo: Walter Salles. Producdo: Martire de Clemont-Tonnere e
Arthur Cohn. [S.1.]: Le Studio Canal, 1998. 1 bobina cinematogréfica.

Ex.:

CENTRAL do Brasil. Direcdo: Walter Salles Junior. Producdo: Martire de Clemont-
Tonnere e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera; Vinicius de
Oliveira; Sénia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachteergaele e outros. Roteiro: Marcos
Berrnstein; Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Janior. [S.l.]: Le Studio Canal,
Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina cinematogréfica (106min), son., color.,
35mm.

b) fitas de video
Ex.:
JEP 1: junior english program. Producdo: Centro de Linguistica aplicada do Instituto de

Indiomas Yazigi. Adaptagdo: Catherine Young Silva. Porto Alegre: RBS Video,
[19977]. 1 videocassete (45min), VHS, son., color.
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c) DVD

Ex.:

BLADE Runner. Diregdo: Ridley Scott. Producdo: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward Ward; James Olmos e outros.
Roteiro: Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warner
Brothers, ¢1991. 1 DVD (117MIN), WIDESCREEN, COLOR. Produzido por Warner
Video Home. Baseado na novela “Do antrois dream of eletric sheep?” de Phillip K.
Dick.

4.6.2 Fotografias, originais de arte.

Elementos essenciais: autor (es), titulo (se ndo houver, pode ser atribuido ou deve ser
usada a expressdo “sem titulo”, entre colchetes), data, quantidade e tipo de suporte.

Elementos complementares: indicacdo de cor e dimensfes (centimetros) e outras
informagdes consideradas relevantes.

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Ano. Quantidade e tipo de suporte.
a) fotografias

Ex.:

BONINO, Paulo. Vista aérea da llha do Cercado, Vitéria, ES, 1968. 1968. 1
fotografia.

Ex.:

BONINO, Paulo. Vista aérea da llha do Cercado, Vitéria, ES, 1968. 1968. 1
fotografia, p&b, 18x24cm.

Fotografia de obra de arte pode ter a entrada principal pelo autor da obra de arte ou pelo
fotografo. O critério de escolha vai depender do destaque que se quer dar a um ou outro,
uma vez que ambos sdo considerados autores de suas respectivas obras, isto €, a obra de
arte e a fotografia dessa obra.

Tratando-se de um conjunto de fotografias com suporte fisico proprio, por exemplo, um
album, essa informac&o deve preceder o0 nimero de fotos.

Ex.:

UNIVERSIDADE Federal do Espirito Santo: administragdo Dr. Alaor de Queiroz
Aradjo, 27 de junho de 1967. 1967. 1 album (32 fotografias, p&b, 18x24cm), 30x45cm.
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b) Originais de arte
EXx.:

SAMU, Raphael. Vitdria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura serigraf., color., 46x36cm.
Colecéo particular.

4.6.3 Discos, fitas cassete

Elementos essenciais: compositor (es) ou intérprete(s), titulo, local, gravadora (ou
equivalente), ano, quantidade e tipo de suporte.

Elementos complementares: indicacdo de responsabilidade (produtor, diretor artistico,
etc.), tempo de gravacdo (minutos) e outras informagdes consideradas relevantes.

Chave:

COMPOSITOR OU INTERPRETE. Titulo. Indicacio de responsabilidade. Local:
Gravadora, ano. Numero de discos (tempo de gravacdo em minutos), velocidade de
execucdo, nimero de canais sonoros, dimensdo em polegadas, nimero do disco na
gravadora.

Ex.:

BOSCO, Jodo. Caca a raposa. Séo Paulo: RCA Victor, 1975. 1 disco sonoro.

Ex.:

BOSCO, Jodo. Caca a raposa. Coordenacdo geral: Carlos Guarany. Sdo Paulo: RCA
Victor, 1975. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3rpm, estéreo, 12 pol.

Ex.:

SATER, Almir. Almir Sater ao vivo. [S.l.]: Columbia, 1997. 1 cassete sonoro (ca. 45
min), 3 ¥pps.

Se a referéncia for apenas de uma faixa do disco ou da fita cassete, essa devera ser
identificada no inicio, seguida da expressao “In:” e da descri¢do completa do disco ou
da fita cassete.

Ex.:

BOSCO, Jodo; BLANC, Aldir. Jardins de infancia. In: BOSCO, Jodo. Caca a raposa.
Séo Paulo: RCA Victor, 1975. 1 disco sonoro. Lado A, faixa 4.

A identificacdo do intérprete também é possivel.
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Ex.:

CAYMMI, Dorival. Quem vem para beira do mar. Intérprete: Adriana Calcanhotto. In:
CALCANHOTTO, Adriana. Maritimo. [S.l.]: Sony Music, [199-]. 1 CD, faixa 4.

5 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS

5.1 NORMAS TECNICAS

Chave:

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo: nimero da norma. Local, ano.
Ex.:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Referéncias
bibliogréficas: NBR 6023. Rio de Janeiro, 1989.

5.2 REFERENCIAS LEGISLATIVAS

a) leis, decretos, medidas provisorias e portarias

Elementos essenciais: Local de jurisdicdo, titulo (tipo, nimero e data do ato
legislativo), dados da publicacdo de onde foi tirado o ato legislativo (livro, periddico
técnico, diario oficial).

Elementos complementares: ementa e outras informacdes consideradas relevantes.

Chave:

LOCAL DE JURISDICAO. Tipo, nimero e data do ato legislativo. Referéncia da
publicacdo consultada (livro ou periddico).

Ex.:

BRASIL. Decreto-lei n°2.423, de 7 de abril de 1988. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, 8 abr. 1988. Secdo 1, p. 6009.

Ex.:

BRASIL. Lei n®9.995, de 25 de julho de 2000. Dispde sobre as diretrizes para
elaboracdo da lei orcamentaria de 2001 e da outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 26 jul. 2000. Disponivel em:
<http//www:.in.gov.br>. Acesso em: 11 ago. 2000.

Ex.:

BRASIL. Medida proviséria n°1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 14 dez. 1997. Secdo 1, p. 29514,
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EXx.:

BRASIL. Cddigo civil. 46. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

b) acoérddos, decisdes e sentencas

Elementos essenciais: local de jurisdicdo, nome da corte, titulo (natureza da deciséo ou
ementa), tipo e nimero do recurso, partes envolvidas (se houver), relator, local, data,
dados da publicacdo de onde foi retirado o ato legislativo (livro, periddico, diario
oficial).

Chave:

LOCAL DE JURISDICAO. Nome da Corte. Ementa ou acérddo. Tipo e nimero do
recurso. Partes litigantes. Relator: nome. Local data. Referéncia da publicacdo
consultada (livro ou periddico).

Ex.:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Deferimento de pedido de extradicdo. Extradi¢éo
n® 410. Estados Unidos da América e José Antdnio Hernandez. Relator: Ministro Rafael
Mayer. Brasilia, 21 mar. 1984. Revista Trimestral de Jurisprudéncia, Brasilia, v. 109,
p. 870-879, set. 1984.

c) pareceres, resolucdes e indicacoes

Chave:

INSTITUICAO RESPONSAVEL (local de jurisdicdo). Especificacdo, nimero e data do
ato. Referéncia da publicacdo consultada (livro ou periddico).

Ex.:

CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO (Brasil). Resolucdo n° 16, de 13 de
dezembro de 1984. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 13
dez. 1984. Secdo 1, p. 190-191.

d) Constituicdo e emendas constitucionais

Chave:

PAIS ou ESTADO. Constituicio (ano de promulgaco). Titulo. Local: Editora, ano.

Ex.:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo [da] Republica Federativa do Brasil.
Brasilia: Senado Federal, 1988.
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Ex.:

ESPIRITO SANTO (Estado). Constituicdo (1989). Constituicio [do] estado do Espirito
Santo 1989. Vitdria: Assembléia Legislativa, 1989.

Ex.:

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de 1955.
Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia: legislacdo federal e marginalia, Séo
Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

5.3 ENTREVISTAS

a) entrevistas ndo publicadas

Chave:

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Prenome. Titulo da entrevista. Ano. Outras
informagdes consideradas relevantes.

Ex.:

DEBECKER, Paul. Gestdo Ambiental. 1996. Entrevista concedida a Mariana Loures
Rocha Perota, Vitoria, 5 jul. 1996.

Ex.:

BECCALLI, A. M. Diretrizes para consolidacdo do processo de informatizacdo do
SIB/UFES. 1996. 2 cassetes sonoros. Entrevista concedida a I.C.L. Carvalho pela
diretora do Sistema Integrado de Bibliotecas da UFES, Vitoria, 16 ago. 1996.

b) entrevistas publicadas

Chave:

SOBRENOME DO ENTREVISTADO. Prenome. Titulo da entrevista. Referéncia da
publicacdo consultada (livro ou periddico). Nota da entrevista.

Ex.:

CANHIM, R. Parasitas do Estado. Veja, Sao Paulo, ano 27, n. 3, p. 7-10, 19 jan. 1994,
Entrevista concedida a Euripedes Alcantara pelo Ministro de Estado da Administracéo.

Ex.:

SARDENBERG, R. Nao largo o 0sso. Veja, S&o Paulo, ano 34, n. 36, p. 11-15, 12 set.
2001. Entrevista concedida pelo Ministro de Estado da Ciéncia e Tecnologia.
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5.4 OBRAS INEDITAS

Trabalhos e documentos néo publicados.

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Ano. Nota sobre o trabalho.
Ex.:

CURSO de Atualizacdo em Odontologia no Programa de Saude da Familia, 2001.
Apostila do curso oferecido pelo Centro Biomédico da UFES, Vitoria, 2002.

Informacbes verbais (palestras, debates, comunicacdes, dentre outros) nao sdo
incluidas na secdo de referéncias. Essa indicacdo devera vir apenas em nota de rodapé
(NBR 10520:2002).

5.5 BIBLIA

Chave:

BIBLIA, Lingua. Titulo. Tradugio ou versio. Edigéo. Local: Editora, ano.

Ex.:

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Tradugio do Centro Biblico Catélico. 34. ed. rev.
Sao Paulo: Ed. Ave Maria, 1982.

Quando se tratar de partes da Biblia, deve-se incluir o titulo da parte antes da indicagdo
do idioma e mencionar a localizacdo da parte no final da referéncia.

Ex.:

BIBLIA. N. T. Jodo. Portugués. Biblia Sagrada. Reed. Versdo de Antbnio Pereira de
Figueiredo. S&o Paulo: Ed. das Americas, 1950. v. 12, p. 367-466.

5.6 VERBETES DE DICIONARIOS E ENCICLOPEDIAS
a) Com indicacdo de autoria
Chave:

SOBRENOME DO AUTOR DO VERBETE, Prenome. Titulo do verbete. In: TITULO
DA OBRA. Edic¢do. Local: Editora, ano. Volume e/ou pégina inicial e final do verbete.

Ex.:
KENTES, Sérgio. Informatica. In. ALMANAQUE Abril 1994. 20. ed. S&o Paulo: Ed.
Abril, 1994. p. 701-704.
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b) sem indicacdo de autoria
Chave:

TITULO DO VERBETE. In: SOBRENOME DO AUTOR DA OBRA, Prenome. Titulo
da obra. Edicdo. Local: Editora, ano. Volume e/ou pagina inicial e final do verbete.

Ex.:

POLUICAO ambiental. In: SAMLL, J.; WITHERIC, M. Dicionario de geografia.
Lisboa: Dom Quixote, 1992. p. 205.

5.7 PROGRAMAS DE COMPUTADOR

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR DO PROGRAMA, Prenome. Titulo (home do programa,
extensdo): subtitulo (se houver). Versdo. Local: Editora, ano. Quantidade e descri¢cdo do
meio de disponibilidade. Linguagem. Configuracdo minima do equipamento necessario
para leitura do aplicativo, plataforma.

Ex.:

GUIMARAES, Rachel Cristina Mello. ISA. EXE: sistema de gerenciamento para
selecdo e aquisicdo de material bibliografico. Vitéria: UFES, Biblioteca Central, 1995. 2
disquetes.

Ex.:

GUIMARAES, Rachel Cristina Mello. ISA. EXE: sistema de gerenciamento para
selecdo e aquisi¢do de material bibliografico. Vitéria: UFES, Biblioteca Central, 1995. 2
disquetes, 5 1/4pol. Delphi 3.0. PC 486 ou mais avancado Windows 95 e Windows NT
4.0.

A entrada seré pelo nome do programa quando essa for a forma mais conhecida.

Chave:

TITULO (nome do programa, extensio); subtitulo (se houver). Versdo. Local: Editora,
ano. Quantidade e descricdo do meio de disponibilidade. Linguagem. Configuracéo
minima do equipamento necessario para leitura do aplicativo.

Ex.:

WINWORD.EXE: Microsoft Word for Windows application file. Versao 6.0. [S.l.]:

Microsoft, ¢1993. 10 disquetes, 3 1/2pol. Configuragdo minima: PC 386 ou mais
avancado.
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5.8 LISTAS DE DISCUSSAO[4]
Ex.:
LISTSERVER de Bibliotecas Virtuais. Lista mantida pelo Instituto Brasileiro de

Informacdo em ciéncia e Tecnologia. Disponivel em:< bib_virtual@ibict.br>. Acesso
em: 15 dez. 1999.

5.9 MENSAGENS POR CORREIO ELETRONICO 4
Ex.:

PEROTA, M.L.L.R. NBR 6023:2000 [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
louzada@npd.ufes.br em 23 out. 2000.

5.10 HOMEPAGE E SITE INSTITUCIONAL

Elementos essenciais: autor (es), denominacdo ou titulo, data, endereco eletrénico
(URL) e data de acesso.

Elementos complementares: indicacdo de responsabilidade, informacdes sobre o
conteddo da homepage ou site e outras informacgdes consideradas relevantes.

Ex.:

ALCOOL e drogas sem distorcéo. C2000. Disponivel em:<
www.eistein.br/alcooledrogas>.Acesso em: 2 nov. 2000.

Ex.:

ALCOOL e drogas sem distor¢do. Iniciativa: Sociedade Beneficente Israelita Brasileira
Hospital Albert Eistein. Patrocinio: Banco Cidade. Apoio: Len Design Comunicacao.
Producdo One20ne. C2000. apresenta textos sobre drogas, onde encontrar ajuda,
bibliografia, cursos, noticias, atualizacdo cientifica, chipping, FAQ. Disponivel em:
<www.einstein.br/alcooledrogas> Acesso em: 2 nov. 2000.

511 FOLDERS, FOLHETOS E CATALOGOS.
Ex.:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Universidade viva: abertura do
2. semestre 2000. [Vitoria, 2000]. 1 folder.

Ex.:

TRADICOES em Sio Mateus. Rio de Janeiro: Funarte, FNFCP, 2000. 28P. Catéalogo de
exposicao.
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6 REFERENCIAS

1 ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Informagdo e
documentacdo — citagbes em documentos — apresentacdo: NBR 10520. Rio de
Janeiro, 2002a.

2 . Informacéo e documentacéo — referéncias — elaboracéo: NBR 6023. Rio
de Janeiro, 2002b.

3 FRANGCA, Jania Lessa et al. Manual para normalizacdo de publicac¢Bes técnico-
cientificas. 5. ed. rev. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2001.

4 FREIRE, Paulo. Acéo cultural para a liberdade. 7. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra,
1984.

5 HUHNE, Lucia Miranda (Org.). Metodologia cientifica: caderno de textos e técnicas.
7. ed. Rio de Janeiro: Agir, 2000.

6 LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos de
metodologia cientifica. 3. ed. rev. Sdo Paulo: Atlas, 1991.

7 MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do trabalho
cientifico: procedimentos basicos; pesquisa bibliogréfica, projeto e relatorio;
publicaces e trabalhos cientificos. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

8 PEROTA, Maria Luiza Loures Rocha et al. Referéncias bibliograficas NBR 6023:
notas explicativas. 3. ed. Niter6i: EDUFF, 1997.

9 PESSOA, Ida Branddo de Sa. Apresentacdo de trabalho académico. Recife:
Universidade federal de Pernambuco, 1991.

10 SALOMON, Délcio Vieira. Como fazer uma monografia. 4. ed. rev. e ampl. Sdo
Paulo: Martins Fontes, 1997.

11 SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 21. ed. rev. e
ampl. S&o Paulo: Cortez, 2001.

12 UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas para
apresentacao de trabalhos. 2. ed. Curitiba, 1992.

[1] Na pagina, a impressdo é no anverso e no verso e na folha, apenas no anverso.
Exemplos tipicos de folhas séo os trabalhos académicos.

[2] A NBR 6023/2002 recomenda n&o referenciar material eletronico de curta duragéo
nas redes.

[3] Nas chaves, esses elementos estdo indicados em italico.
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[4] A NBR 6023:2002 recomenda referenciar as mensagens que circulam por
intermédio de correio eletrébnico somente quando forem a unica fonte sobre o assunto.
N&o é recomendavel usar esses documentos como fonte cientifica ou técnica de
pesquisa por serem de carater efémero, informal e interpessoal.

CITACOES

TIPOS DE CITACOES
Citacéo Direta

Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado. Indicar a data e a
pagina.
Ex.:

"Deve-se indicar sempre, com método e precisdo, toda documentacao
que serve de base para a pesquisa, assim como idéias e sugestdes
alheias inseridas no trabalho.” (CERVO; BERVIAN, 1978, p. 97).

Citacdo Indireta

Texto baseado na obra do autor consultado, consistindo em transcri¢do néo
textual da(s) idéia(s) do autor consultado. Indicar apenas a data, ndo havendo
necessidade de indicagéo da pagina.
Ex.:

Barras (1979) ressalta que, apesar da importancia da arte de escrever
para a ciéncia, inumeros cientistas ndo tém recebido treinamento
neste sentido.

Citacdo de Citacao

Transcricdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao
original, ou seja, retirada de fonte citada pelo autor da obra consultada.
Indicar o autor da citacdo, seguido da data da obra original, a expressao
latina "apud”, o nome do autor consultado, a data da obra consultada e a
pagina onde consta a citacdo.
Ex.:

"0 homem ¢é precisamente o que ainda ndo é. O homem nao se define
pelo que é, mas pelo que deseja ser." (ORTEGA Y GASSET, 1963,
apud SALVADOR, 1977, p. 160).

Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) dizser[...]
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ASPECTOS
Um autor - citar o sobrenome e o ano.

Dois a trés autores - citar 0s respectivos
sobrenomes separados por ponto e

virgula ‘;’, data da obra e pagina da
citacéo.
Mais de trés autores - citar o

sobrenome do primeiro autor seguido
pela expressao ‘et al.’

Sem autoria conhecida - citar o titulo e
0 ano.

Entidade coletiva - citar o nome da
instituicdo e ano. Nas citagOes
subsequentes, usar apenas a sigla.

Um autor e mais de uma obra - citar o
sobrenome e 0S varios anos de
publicacdo, em ordem cronoldgica.

Quando o ano também for o mesmo,

acrescentar letras minusculas ao ano,
tanto no texto, quanto nas referéncias.

SISTEMA DE CHAMADA

EXEMPLOS

De acordo com Polke (1972), é funcdo do pesquisador
conhecer 0 que 0s outros realizaram anteriormente, a fim de
evitar duplicacdes, redescobertas ou acusacgdes de plagio.

"Documento € toda base de conhecimento fixado
materialmente e suscetivel de ser atualizado para consulta,
estudo ou prova.” (CERVO; BERVIAN, 1978, p. 52).

Quanto ao uso de maidsculas ao longo do texto, segundo
Bastos et al. (1979) é recomendavel a adocdo das normas
provenientes da Academia Brasileira de Letras.

Conforme anélise feita em Conservacionistas ... (1980) os
ecologistas nacionais estdo empenhados no tombamento da
referida montanha.

No diagnostico das neoplasias utilizou-se a classificacao
histolégica internacional de tumores dos animais
domesticos, segundo o Bulletin ... (1974).

"O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados
e as conclusdes do trabalho." (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1978, p. 46).

"A hierarquia de dominancia e necessidade dos sexos alelos
do loco p(pigmentacdo) é diferente nos dois sexos."
(HALKKA et al., 1973, 1975a, 1975b).

As citacbes devem ser indicadas no texto utilizando os sistemas de chamada Autor-data ou
Numérico. Ao se optar por um sistema de chamada, deve-se adota-lo até o final, para fins de
uniformidade do texto e correlacdo com as referéncias em notas de rodapé ou no final do trabalho.

Ex. de Sistema Numérico:

Na citacdo por numeros, segundo Rey, "
trabalho tipografico."**

[ ...] facilita-se a leitura, faz-se economia de espago e de

CITACOES ATE 3 LINHAS
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Deve ser inserida no paragrafo entre aspas duplas. Caso existir citacdo no interior de uma citacéo
entre aspas duplas no texto original, substitui-las por aspas simples. Quando iniciadas com letra
mailscula, as citacGes devem ser precedidas por dois pontos (:)

CITACOES COM MAIS DE 3 LINHAS

Colocar em paragrafo distinto, a 4cm da margem esquerda, com letra menor que a utilizada no texto e
sem aspas.
As citacBes longas devem ser digitadas em espago simples, separadas dos paragrafos anterior e
posterior por espaco duplo.

OMISSAO EM CITACAO

As omissdes de palavras ou frases nas citacbes sdo indicadas pelo uso de elipses
[...]entre colchetes.

ACRESCIMO EM CITACAO

Acréscimos e/ou comentarios, quando necessarios a compreensdo de algo dentro da citacdo, aparecem
entre colchetes [ ].

DESTAQUE EM CITACAO

Para se destacar palavras ou frases em uma citacdo usa-se o grifo ou negrito ou italico seguido da
expressao grifo meu ou grifo do autor entre colchetes, apds a chamada da citacéo.

TRADUCAO EM CITACAO

Quando a citacdo incluir texto traduzido pelo autor do texto, deve-se incluir a expressdo ‘tradugao
nossa’ entre parénteses, logo apds a chamada da citacao.

INFORMACAO VERBAL

Quando se tratar de dados obtidos através de informagdo verbal (palestras, debates,
comunicagdes, etc.), indicar entre parénteses a expressao "informacao verbal”, mencionando-se 0s
dados disponiveis somente em nota de rodapé.
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TRABALHO EM FASE DE ELABORACAO

Quando se tratar de dados obtidos em trabalhos em fase de elaboracdo, indicar entre parénteses a

expressdo "em fase de elaboracdo"”, mencionando-se os dados disponiveis somente em nota de
rodapé.

ABREVIATURAS DE EXPRESSOES LATINAS

Utiliza-se expressoes latinas abreviadas ou ndo para as subseqiientes citacbes do mesmo autor e/ou
da mesma obra. Devem ser usadas na mesma pagina ou folha onde aparece a citacao a que se
referem.

Ex.:

Unicas expressoes latinas usadas no texto, no caso do Sistema Autor-Data:
Apud = citado por, conforme, segundo.

Et al. ou et alii = e outros
Algumas expressdes latinas usadas somente em notas de rodapé, no caso do Sistema
Numérico:

Cf. = confira, confronte.
Ex.: Cf. BERNARDES, 1998.Ibid. ou Ibidem = mesma obra.
Ex.: GADOTTI, 1992, p. 210.
Ibid., 1995, p. 190.1d. ou Idem = mesmo autor; igual a anterior.
Ex.: FREIRE, 1990, p. 7.
Id., 1995, p. 20.Loc. cit. ou loco citato = no lugar citado.
Ex.: CASTRO; GOMES, 1997,
p. 52-57.
CASTRO; GOMES, 1997,
loc. cit.Op. cit ou opus citatum ou opere citato = na obra citada.
Ex.: SANTOS, 1996, p. 42.
SILVA, 1990, p. 20-24.
SANTQOS, op. cit., p. 19.
Passim = aqui e ali; em varios trechos ou passagens.
Ex.: MORAES, 1991, passim

Et seq. ou sequentia =seguinte ou que se segue.
Ex.: LOCK, 2000, p. 30 et seq.
E.g. ou exempli gratia = por exemploSic = assim.
Outras expressdes usadas:

Apud = citado por, conforme, segundo. Pode ser usada no texto e em nota de rodapé.
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Et al. ou et alii = e outros

INFORMAGCOES ADICIONAIS

As citagdes textuais devem ser destacadas com aspas (até 3 linhas) ou graficamente
(mais de 3 linhas).

Entradas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel e pelo titulo incluido
na sentenca devem ser em letras maiusculas e minasculas.

Entradas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel e pelo titulo, quando
estiverem entre parénteses, devem ser em letras maidsculas.

REFERENCIA:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:

informacdo e documentacdo: apresentacdo de citaces em documentos. Rio
de Janeiro, 2002.

Fonte: http://www.leffa.pro.br/textos/abnt.ntm#4.1.1. acessado em: 18/07/09, 17:10.
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